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1. VORWORT

Diese Anleitung zu dem PC-Buchfiihrungsprogramm "Wiking" soll
Sie mit der Anwendung des Programmes vertraut machen. Dabei
wurde die Darstellung nach Mdglichkeit so gewdhlt, daB die Ver-
stdndlichkeit auch mit nur geringen Kenntnissen der Funktions-
weise und Befehle des Betriebssystems MS-DOS gewdhrleistet ist.
Grundlegende Kenntnisse sollten jedoch vorhanden sein bzw. in
entsprechenden Seminaren erworben werden.

In dieser Anleitung werden Ihnen u.a. Befehle usw. angegeben,
die Sie am PC ausfiihren. Hierbei und in unserem allgemeinen
Schriftverkehr verwenden wir folgende Schreibweisen:

Wenn Sie einen Befehl eingeben sollen, werden die Buch-
staben, die Sie nacheinander tippen sollen, kursiv dar-
gestellt. Eine Leerstelle (also ein Zeichen frei las-
sen) wird dabei zur besseren Kennzeichnung durch den
Unterstreichungsstrich "_" dargestellt.So wiirde bei-
spielsweise ein Kopierbefehl von einer Diskette auf
eine Festplatte so aussehen:

copy_a:*.* c:
Auf dem Bildschirm steht dann z.B.:

C>copy a:*.* c:
[ —— | —===—=- Leerstellen
| [ i Ihr Bildschirm-Prompt

Wenn Sie eine spezielle Taste driicken sollen, so wird
dieser Tastendruck in spitzen Klammern dargestellt,
ZeB.3

»nESCu

Sollen mehrere Tasten gleichzeitig gedriickt werden, so
wie beim sogenannten "Warmstart"”, dann sieht der Befehl
SO aus:

»CTRL« + »ALT« + »DEL«

Dabei h&lt man zweckm&dBigerweise die ersten beiden Ta-
sten niedergedriickt und betdtigt dann kurz die 3. Ta-
ste. ;

Hinweis:

Bei manchen Tastaturen ist anstelle der
»CTRL«~-Taste die »STRG«-Taste mit gleicher
Bedeutung vorhanden. Vgl. hierzu auch im
EDV-Lexikon unter Tastenbeschriftungen, bei
der verschiedene Tastaturbezeichnungen ge-
geniibergestellt werden.



Version 4.8 (04/89) Wiking Seite:

5

2y PROGRAMMINSTALLATION

2.1. VORAUSSETZUNGEN

PERSONAL-COMPUTER (PC)

Fir einen ordnungsgem&Ben Ablauf des Programms miissen folgende
Voraussetzungen gegeben sein:

a) IBM-kompatibler PC (XT- oder AT- kompatibel)

b) Hauptspeicher (RAM) 640 KB

c) Diskettenlaufwerk 5} Zoll mit 360 KB oder 1,2 MB
Kapazitdt oder 3} Zoll mit 700 KB oder 1,4 MB Kap.

d) Festplatte (Standard derzeit 20 MB)

e) Druckerschnittstelle (idR parallel).

BETRIEBSSYSTEM

Das Buchfiihrungsprogramm Wiking ab Version 4.6 ist nur ablauf-
fahig unter dem Betriebssystem "MS-DOS", Version 3.10 oder hé&-
her.

Folgende DOS-Dateien miissen vorhanden sein:

COMMAND . COM der Kommandointerpreter des Betriebsiystems
MS-DOS muf3 sich auf der Festplatte befinden,
auf dem das Programm installiert wird,

CONFIG.SYS Konfigurationsdatei, die die folgende Minde-
steinstellung beinhalten sollte:

BUFFERS = 32
FILES = 30
COUNTRY = 049

AUTOEXEC.BAT  Autostart-Datei mit Aufruf bendtigter Trei-
berprogramme (z.B. Tastatur, Drucker) und
Pfad zu dem Verzeichnis, in dem sich die
DOS-Befehle befinden (z.B.: path c:\dos).

FORMAT.COM oder FORMAT.EXE
BACKUP.COM oder BACKUP.EXE
RESTORE.COM oder RESTORE.EXE

Hinweis:
Mehr zu den oben genannten Dateien entneh-
men Sie bitte Ihrem MS-DOS - Handbuch.
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DRUCKER

Fiir einen ordnungsgeméBen Ausdruck von Auswertungen muB beim
Drucker folgende Voraussetzung gegeben sein:

Er mu3 IBM/EPSON - kompatibel sein.

Die Dip-Schalter des Druckers miissen dabei so eingestellt
(geswitched) sein, daRB

Pica-Mode (10 cpi) und
deutscher Zeichensatz im IBM- oder EPSON-Mode

moéglich sind.

DISKETITEN

Flir die Dateniibertragung an den Grofirechner in Kiel werden als
Versanddisketten formatierte 5} Zoll Disketten bendtigt. Diese
Disketten miissen auf das Format 360 KB formatiert sein und aus-
schlieBlich auf einem 360 KB Laufwerk formatiert werden und
nicht auf einem 1,2 MB Laufwerk! Ferner sollten dazu nur Dis-
ketcen mit der Qualitdtsbezeichnung DD (Double Density), und
nicht solche mit der Bezeichnung HD (High Density) verwendetc
werden.

Eine formatierte Versanddiskette liegt dem Programmpaket bei.

Nach Riicksprache mit ADG k&nnen gegebenenfalls auch 3% Zoll
Disketten verwendet werden.
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2.2 INSTALLATION

Das Programm, die fiir die Auswertungen erforderlichen
Stammdaten Ihres Betriebes (Ihrer Betriebe) sowie ein Bei-
spielsbetrieb werden auf 2 Disketten geliefert:

Installationsdiskette ADG1
Stammdatendiskette ADG2

Mit dem Programm kann nur gearbeitet werden, wenn es auf die
Festplatte Ihres PC kopiert wurde. Um diese Installation so

einfach wie mdglich zu gestalten, erfolgt sie mit einem spe-
ziellen Programm auf Diskette ADG1.

Thre Arbeitsschritte:

h
Schalten Sie Ihr Ger&t ein, MS-DOS wird automatisch von der
Festplatte geladen. Sie befinden sich jetzt auf

"Betriebssystemebene" im "Hauptverzeichnis" Ihrer Festplatte.
Auf dem Bildschirm erscheint:

C» oder C:\>

2.

Legen Sie Diskette ADG1 in Laufwerk A ein.

3.
Starten Sie das Installationsprogramm mit dem Befehl:

a:install »RETURN «

Hinweis:
Gleiche Bedeutung wie »RETURN« hat auch
»ENTER «
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4.
Es erscheint folgender Bildschirmtext:

Ubertragen des ADG-Buchfiihrungsprogramms "Wiking" auf eine
Festplatte:
Laufwerk c:

Unterverzeichnis \AGRARDAT

Sind Sie damit einverstanden (j/n) ?

Das Programm schld&gt Ihnen Festplattenlaufwerk C: und als Be-
zeichnung flir das Unterverzeichnis den Namen "AGRARDAT" vor.
Wenn Sie mit diesen Vorgaben einverstanden sind, so geben Sie
bitte ein:

J und »RETURN «

Wenn Sie das Programm auf einem anderen Festplattenlaufwerk
oder unter einem anderen Unterverzeichnisnamen installieren
wollen, so geben Sie bel der letzten Abfrage

n und »RETURN«
ein.

Geben Sie jetzt bitte Ihre Angaben ein und bestdtigen jeweils
mit:

»RETURN «

Hinweis:

Die Installation auf einem Laufwerk ab D
kann nur ab DOS-Version 3.3 durchgefiihrt
werden. Ansonsten sind die Befehle zur Da-
tensicherung usw. nicht verfiigbar.

Hinweis:

Soll das Programm in einem Unter-Unterver-
zeichnis installiert werden, so ist der
entsprechende Pfad einzugeben. Dieser darf
allerdings incl. dem "\"-Zeichen zur Tren-
nung der Verzeichnisse nur maximal 8 Zei-
chen lang sein.
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5.

AnschlieBend beginnt das Programm, Dateien zu kopieren.

6.

Nach AbschluB des Kopiervorganges erscheint folgender Bild-
schirmtext:

Fir weitere/erstmalige Ubernahme von Stammdaten bitte
Stammdaten-Diskette einlegen und "a:stamm" eingeben.

Entnehmen Sie also Diskette ADGl und legen Diskette ADG2 ein.
Zur Installation der Stammdaten geben Sie bitte ein:

a:stamm »RETURN«

Nach erfolgreicher Stammdateninstallation werden Ihre komplet-
ten Stammdaten angezeigt. Sie befinden sich jetzt in dem
Unterverzeichnis, in dem das Programm installiert wurde.

Hinweis:

Die Installation von Stammdaten muBf immer
aus dem Unterverzeichnis heraus vorgenommen
werden, in welchem das Programm installiert
ist. Dies gilt auch fiir eine spitere In-
stallation weiterer Betriebe.

Sie wechseln wieder zuriick auf die Hauptebene Ihrer Festplatte
durch Eingabe von:

cd\ »RETURN «

Hinweis:

Wenn Sie das Zeichen \ auf Ihrer Tastatur
nicht finden konnen, so stellen Sie es so
dar: Halten Sie die Taste »ALT« fest und

geben die Zahl 92 im Nummernblock ein.

Das Programm starten Sie vom Hauptverzeichnis aus, indem Sie
eingeben:

w »RETURN «
AnschlieBend erscheint die erste Bildschirmseite des Programms.
Der Befehl w ruft die Datei "w.bat" auf. Diese Stapeldatei kdn-
nen Sie zwecks Einbindung des Programmes in eine evtl. bereits

bestehende Grundmenii-Organisation nach Ihren Wiinschen verdn-
dern.
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3. PROGRAMMBESCHREIBUNG
3.1 UMFANG

Das Programm erméglicht die Erfassung und Auswertung von Buch-
fiihrungsdaten.

Dies beinhaltet die Erfassung der laufenden Geschdftsvorfélle,
die Eingabe der Anfangsbilanz und der individuellen Kon-
tenbetextung im Erfassungsteil. Im Auswertungsteil lassen sich
der Geldriickbericht, die Erl&uterungen zum Geldriickbericht und
die Kontenliste am Bildschirm anzeigen. Die 3 aufgefiihrten
Auswertungen und zusdtzlich der Finanzkonten-Riickbericht sowie
eine Summen- und Saldenliste k&nnen auch ausgedruckt werden.

Weiterhin kdnnen JahresabschluBbuchungen fiir eine einfache Ab-
schluBerstellung (steuerlich und betriebswirtschaftlich) am PC
erfaflt und dieser JahresabschluB, bestehend aus Bilanz und
Gewinn- und Verlustrechnung, dann auch ausgedruckt werden.

Das Programm ist in das Buchfiihrungssystem des Landwirtschaft-
lichen Buchfiihrungsverbandes (LBV) integriert. Dies ermdglicht
die Erstellung des gesamten Jahresabschlusses und die Lieferung
von Statistikdaten vom GroBrechner. Von Bedeutung ist auBerdem,
daB bei allen Mandanten des LBV, deren Daten bisher schon im
Rechenzentrum verarbeitet wurden, auf vorhandene Datenbestinde
zuriickgegriffen werden kann (u.a. Anlagenbuchhaltung, Best&nde,
Naturaldaten, Statistikdaten).

Die Auswertungen entsprechen hinsichtlich Aufbau und Inhalt
denen, die auch vom GroBrechner erstellt werden.

Es wird ein vorgefertigter Kontenplan verwendet, so daB das
Einrichten von Konten entf&#llt. Alle Konten kdnnen jedoch im
Sinne des Standardtextes mit einer individuellen Betextung
versehen werden (siehe Kap. 5.4).

Der Speicherplatzbedarf betrdgt ca. 100 KByte / 1000 Buchungen.
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3.2 AUFBAU UND ARBEITSWEISE

Das Programm ist in sechs Programmteile aufgeteilt:

Im Programmteil ERFASSUNG erfolgt die laufende Eingabe der
Buchfiihrungsdaten wie

laufende Finanzbuchhaltung
Umbuchungen Geldrechnung
Anfangsbilanz (steuerlich)
individuelle Kontenbeschriftung.

Im Programmtell PN-DRUCKEN lassen sich die Primanoten der lau-
fenden sowie von ehemaligen Erfassungen ausdrucken.

Im Programmteil UBERNAHME wird die laufende Erfassung als Bu-
chung libernommen. Weiterhin wird hier die Versanddiskette fiir
die Dateniibertragung zum Rechenzentrum erstellt.

Im Programmteil AUSWERTUNGEN konnen Sie sich verschiedene Aus-
wertungen der iibernommenen/gebuchten Daten wie

Geldriickbericht

Erlduterungen

Kontenschreibung etc.
ansehen oder ausdrucken lassen.

Dariiber hinaus ist hier die Erfassung der Jahresabschluf3-Bu-
chungen sowie der Ausdruck eines Jahresabschlusses mit

Gewinn- und Verlustrechnung und
Bilanz

mdglich.

Im Programmteil BETRIEBSWECHSEL erfolgt die Auswahl des zu be-
arbeitenden Betriebes.

Im Programmteil DIENSTPROGRAMME werden Programmanpassungen und
die Datensicherung durchgefiihrt.
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3.3. KONTENPLAN

Im Anhang finden Sie den aktuellen Kontenplan. Alle nicht mit
einem schwarzen Balken gekennzeichneten Konten k&nnen im lau-
fenden Wirtschaftsjahr angesprochen werden. Die iibrigen Konten
sind fir AbschluB-Buchungen reserviert und im laufenden Wirt-
schaftsjahr nicht anzusprechen (Ausnahme: Eingabe der
Anfangsbilanz).

Der Kontenplan weist eine Vielzahl von ansprechbaren Konten
aus. Jedoch haben Sie die Mdglichkeit, diesen Kontenplan zu er-
weitern. Einerseits konnen Sie dort, wo méglich, beliebig Un-
terkonten einrichten. Andererseits haben Sie auch die Mdglich-
keit, durch Anh&ngen einer 5-ten Ziffer weitere Unterkonten
elnzurlchten Werden diese bei der Erfassung direkt ansprechba-
ren Konten nicht mit Hilfe des Programmpunktes "individuelle
Kontenbeschriftung" durch Sie neu betextet, so erhalten die
Konten automatisch die Bezeichnung des n&chst iibergeordneten
Kontos (siehe Kap. 5.4).

Beispiel:

Auszug Kontenplan: 5420 Zugmaschinen, Schlepper, LKW
5430 Masch. f. Bestell. u. Pflege

Variation Ko.itenplan: 5421 Schlepper 1
5422 Schlepper 2
5423 Schlepper 3

oder

Variation Kontenplan: 54201 Schlepper 1
54202 Schlepper 2
54203 Schlepper 3

Spezielle Kontierungsprobleme sollten mit der Sie betreuenden
Buchstelle erdrtert werden.

Hinweis:
Bitte beachten Sie auf jeden Fall die Kon-
tierungshinweise im Anhang des Handbuches.

Die Eingabe der AbschluBbuchungen fiir den GroBrechner und der
Abrufe von GroBrechner-Auswertungen sowie aller weiteren Da-
tenerfassungen, die nicht mit Wiking moglich sind, kann nur
durch die Buchstelle erfolgen.
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Hinweis:

4-stellige Finanzkonten, die auf 0 enden,
werden beim Ausdruck der Kontenliste ver-
dichtet, d.h., die Umsitze werden in einer
Summe ausgedruckt. Die Einzelbuchungen
werden im Ausdruck unterdriickt und lassen
sich nur am Bildschirm ansehen. Alle Kon-
ten, die nicht auf 0 enden, werden komplett
ausgedruckt.

Die Verdichtung der auf 0 endenden Finanz-
konten 148t sich in den Dienstprogrammen
abschalten.
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4. PROGRAMMBEDIENUNG
4.1 MENUFUHRUNG

Das Programm ist in Form von "Pull-Down-Meniis" aufgebaut. 2Zu
dem ausgewdhlten Programmpunkt klappt ein zus&tzliches Auswahl-
fenster auf, hierin treffen Sie wieder eine Auswahl und je nach
Umfang klappen weitere Auswahlfenster auf oder Sie gelangen in
die Eingaben- oder Auswertungsmasken.

Sie haben zwei M&glichkeiten, Programmpunkte auszuwéhlen:

Sie bewegen das hell unterlegte Feld mit Hilfe der
Pfeiltasten zu dem Programmpunkt, den Sie bearbeiten
méchten und bestdtigen dann mit »RETURN«.
AnschlieBend gelangen Sie in die folgende Maske.

oder

Sie driicken den hell unterlegten Buchstaben des Pro-
grammpunktes, den Sie auswdhlen m&chten. Dann springt
das Programm ohne auf »RETURN« zu warten direkt in die
ndchst folgende Maske.

Sie schalten wieder zuriick zur vorherigen Maske durch Driicken
von
»ESC«.

Hinweis:

Sollten auf Ihrem Bildschirm kein Feld oder
kein Buchstabe hell unterlegt sein, so fiih-
ren Sie bitte zunichst eine Farbanpassung
durch (siehe Rapitel 9.3).

Hinweis: _

Um die Programmpunkte "Erfassung", "PN-
drucken" usw. mit dem unterlegten Buchsta-
ben ansprechen zu kénnen, darf kein Pull-
Down-Menii aufgeklappt sein.

Bitte dann erst mit »ESC« zuriickgehen.
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4.2 FUNKTIONEN DER TASTEN

Es folgt eine Ubersicht iiber alle die Tastenfunktionen, die in
den verschiedenen Programmteilen eine spezielle Bedeutung ha-
ben. Alle Tasten oder Tastenkombinationen sind nicht immer irn
allen Programmteilen aktiv, sondern nur dort, wo es sinnvoll
ist.

In allen Programmteilen:
nFlu Aufruf eines Hilfsfensters.
»ESCu Riicksprung zur vorherigen Situation oder
zum vorherigen Feld.
»RETURN « Eingabebest&tigung.

»ALT« + »xX« Programmende/Dienstprogramme.

»ALT« + »ne« Erl&uterungszeile aus- oder einschalten.
rHome /Posl« Erstes Feld markieren.

»End/Ende« Letztes Feld markieren.

nPfeiltaste« Markierung von Feldern.

»PgUp/Bildt« Zurlickblattern im Bildschirm.
»PgDn/Bildd« Vorbldttern im Bildschirm.

In der Datenerfassung:

nFla Aufruf eines Hilfsfensters.

nF2« Direktsprung ab Belegspalte zum Sachkonto.
Im Rorrekturmodus Auswahl der Zeile.

n—u Direktsprung ab Belegspalte zum Sachkonto.

nF3u« Direktsprung ab Belegspalte ins Datum.
Erfassungsende in Umsatzspalte.

N $—— Direktsprung ab Belegspalte ins Datum.

nF4« Keine Funktion.

»F5u Direktsprung ab Belegspalte zum Finanzk.

»F6« Direktsprung ab Belegspalte zum Textfeld.

nF7« Keine Funktion.

nEF8u« Keine Funktion.

"FO9« Keine Funktion.

nF1l0« Duplizieren des Feldes von oben.

Weiterbldttern Erfassung Jahresabschluf3.

»ALT« + na« Ein-/Ausschalten von Kontobezeichnungen.
»ALT« + nk« Direktsprung zu "Konto ansehen"”.

»ALT« + »l« LBschen von Erfassungszeilen.

nALT« + nte Textfeld iiberspringen ein-oder ausschalten
wALT« + »nz« Zwischensumme ab Cursorposition neu

rechnen.
nBackspace« Zeichen vor dem Cursor ld&schen.
»ESC« Riicksprung Cursor.
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Ausfithrliche Beschreibung einiger Funktionen:

FUNKTIONSTASTE F1

Sie kdnnen in der Erfassungsmaske jederzeit durch Eingabe von
»Fle die "Hilfefunktion" aktivieren. Sie erhalten dann zu dem
Feld, in dem sich der Cursor befindet, passende Kurzinformatic-
nen in einem Fenster, in dem Sie mit »PgDn« und »PgUp« blattern
kénnen.

F2, F3, F5, F6

In der Erfassung ist ab dem Feld BELEG aus jedem folgenden Feld
der Direktsprung nach rechts in das jeweils angegebene Feld
(siehe Ubersicht oben) m&glich.

F10

In der Erfassung Duplizierung des auf dem Bildschirm sichtbaren
Feldinhaltes oberhalb der Erfassungszeile in uiese innerhalb
einer Spalte (auBer Umsatz).

In der Erfassung der JahresabschluBbuchungen weiterblittern zur
ndchsten Maske.

ALT + x

Durch driicken der Tastenkombination »Alt« + »x« gelangen Sie
aus dem Programm heraus in die Auswahl zum Programmende bzw. zu
den Dienstprogrammen.

ALT + a

Nachdem in den Feldern Finanz- und Sachkonto eine entsprechende
Kontonummer eingegeben und diese mit »RETURN« bestidtigt wurde,
klappen oberhalb Fenster auf, ‘die die Kontobezeichnung anzei-
gen. Dieses kann mit »ALT« + »a« aus-/eingeschaltet werden.

ALT + k

Haben Sie in der Erfassungszeile ein Finanz- oder Sachkonto
eingegeben, so k&nnen Sie mit »ALT« + »k« direkt in den Pro-
grammteil "Konten ansehen" dieses Kontos springen und sich die
bisher bereits iibernommenen Einzelbuchungen ansehen.
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ALT + 1

Mit »ALT« + »l« kann die jeweils letzte komplette Erfassungs-
zelle geldscht werden.

ALT + t

Mit »ALT« + »t« wird der direkte Sprung mit »RETURN¢ aus dem
Feld Sachkonto in das Textfeld ein- oder ausgeschaltet.

Ist ausgeschaltet, so gelangen Sie nach dem Feld Sachkonto mit
»RETURN« in die n&chste Buchungszeile und das Textfeld wird
iibersprungen. Das Textfeld wird dann nur mit der Sprungtaste
nF6« erreicht.

ALT + z

Im Korrekturmodus kann mit »ALT« + »z« ab der Cursorposition
die Zwischensumme neu berechnet werden. Beispielsweise zur Be-
rechnung des Saldos eines Finanzkontos. Die Differenz zwischen
ausgewiesenem Saldo und Anfangssaldo muB dann den z.B. auf dem
Beleg ausgewiesenen Endsaldo ergeben (z.B. verwendbar fiir nach-
trdgliche Kontrolle der Endsalden, wenn im Datenbestand korri-
giert wurde).

»ESCu«

Der Riicksprung in der Buchungszeile ist mit »ESC« mdglich.

In einem Feld erfolgt ggf. zundchst der Sprung an den Feldan-
fang, vom Feldanfang erfolgt der Sprung an den Anfang des ndch-
sten linken Feldes.

»BACKSPACE «

Die Taste »BACKSPACE« ist die Taste mit dem "Pfeil nach links",
die sich rechts oberhalb der grofen RETURN- oder ENTER-Taste
befindet. Sie l&scht in der Regel das zuletzt eingegebene Zei-
chen. Diese Taste ist nicht zu verwechseln mit der Taste "Pfeil
nach links" zur Cursor-Steuerung im Nummernblock!
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4.3 PROGRAMMSTART

Das Betriebssystem wird beim Einschalten des Rechners geladen.
Auf dem Bildschirm erscheint Ihr Bildschirm-Prompt, z.B.:
C»

Das Programm wird iiber den Batch-File "w.bat" aufgerufen.
Bitte geben Sie ein:

W »RETURN «

Hinweise zur Handhabung der Festplatte und zur Einrichtung von
Batch-Files entnehmen Sie bitte ggf. den Handbiichern fiir Ihren
Rechner.

Nach erfolgreichem Start des Programmes erscheint folgende
Bildschirmmaske:

(C) 1988, AGRAR-DATEN GnbH Version 4.8, 16.03.89, Ingo Heinacher

AGHAR-DATEN
GrbH

Hik 1ng

Tagesdatun: (T2, weiter: {(Return}
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Mit
»RETURN«

gelangen Sie in die Abfrage nach dem auszuwdhlenden Betrieb.

Mit

t
gelangen Sie in die Eingabemaske von Datum und Uhrzeit. Wenn
Ihr PC mit einer Systemuhr ausgestattet ist, so wird hier die
Systemzeit angezeigt. Ansonsten k&nnen Sie hier Tagesdatum und
Uhrzeit eingeben bzw. &ndern.
Nach Bestdtigung mit

»RETURN«

gelangen Sie in die Abfrage nach dem auszuwdhlenden Betrieb.
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4.4 BETRIEBSAUSWAHL

Nach dem Programmstart oder der Auswahl im Programm erscheint
eine Ubersicht iiber die Betriebe, die zur Bearbeitung zur Ver-
fiigung stehen.

Zu Ihrem Betrieb/Ihren Betrieben ist ein ﬁbgngsbetrieb hinzuge-
fiigt. Dieser bietet Ihnen die Moglichkeit, Ubungsbuchungen und
-auswertungen durchzufiihren.

Von diesem Ubungsbetrieb kdnnen keine Versanddisketten fiir die
Dateniibertragung ins Rechenzentrum erstellt werden.

Bewegen Sie die Pfeiltasten Ihrer Tastatur so, daB der zu bear-
beitende Betrieb hell unterlegt ist. Dann bestdtigen Sie mit

»RETURN«

und das Programm wechselt in die Programmauswahl.

Hinweis:

Sollten au® Ihrem Bildschirm die angezeig-
ten Betriebe nicht farblich unterschiedlich
dargestellt bzw. hell oder dunkel unterlegt
sein, so filhren Sie bitte zunidchst eine
Farbanpassung durch.

Dazu beenden Sie diese Betriebsabfrage mit
»ESC« und geben anschlieBend »d« fiir
"Dienstprogramme" ein.

(Weiter siehe Kap. 9.3).

In der rechten oberen Bildschirmecke wird der Name des gewdhl-
ten Betriebes angezeigt. Alle folgenden Eingaben oder Auswer-
tungen beziehen sich jetzt ausschlieBlich auf diesen Betrieb.
Wird ein Wechsel zu einem anderen Betrieb durchgefiihrt, so
bleiben alle Daten des bisher bearbeiteten Betriebes erhalten.

Ein Betrieb kann grunds&tzlich nur bearbeitet werden, wenn die-
ser durch die Lieferung der Stammdaten mit der Stammdatendis-
kette ADG2 durch die Agrar-Daten GmbH zur Verfiigung gestellt
wurde.
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5. DATENERFASSUNG

Die Erfassung der Finanzbuchungen erfolgt ausschlieBlich im
Programmpunkt "Erfassung". Hierbel wird zwischen 4 verschie-
denen Arten von Daten unterschieden:

laufende Finanzbuchhaltung (bare Umsdtze ) DA 90

Umbuchungen der Geldrechnung DA 91
Anfangsbilanz (steuerlich) DA 94
Individuelle Kontentexte DA 99

Im Rechenzentrum werden diese verschieden Arten von Daten mit
einer Kennummer versehen und heiBen dann "Datenart 90" usw..
Um die Zusammenarbeit mit den Bezirken und dem Rechenzentrum
optimal zu gestalten, filhren wir diese intern gebr&uchlichen
Begriffe der Datenarten im Programm an einigen Stellen mit.

Nach Auswahl der Funktion "Erfassung" im Menii klappt das Aus-
wahl-Fenster auf. Wdhlen Sie eine Erfassungsart aus, indem Sie
den hell unterlegten Anfangsbuchstaben tippen oder mit den
Pfeiltasten eines der Felder hell/dunkel unterlegen. Es erfolgt
die Abfrage des zu bearbeitenden Wirtschaftsjahres. Geben Sie
bitte z.B. ein:

788
flir Wi-Beginn Juli 1988. Nach Bestdtigung mit
»RETURN«

gelangen Sie direkt in die entsprechende Erfassungsmaske.

Sie beenden eine Erfassung, indem Sie im Umsatzfeld die Taste
»F3« driicken. AnschliefBend befinden Sie sich wieder in der Aus-
wahl der verschiedenen Erfassungen.

Sie kdnnen jetzt parallel zu der vorher bearbeiteten Datenart
eine andere Datenart bearbeiten. Dabei erfolgt die Eingabe der
Buchungen in der "laufenden Finanzbuchhaltung” und den "Umbu-
chungen Geldrechnung" in der ‘gleichen Erfassungsmaske, jewells
nur unterschieden durch die automatische Angabe der Datenart am
Ende der Zeile.

Haben Sie bereits in einer Datenart Buchungen erfaBt und sind
diese noch nicht mit dem Programmpunkt "Ubernahme" fiir die
Auswertungen iibernommen, so iiberspringt das Programm die Ab-
frage nach dem zu bearbeitenden WJ und geht sofort in die Er-
fassungsmaske hinein, so daB Sie an der Stelle weiterarbeiten
kdénnen, wo Sie zuletzt aufgehdrt haben.
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Alle im Bereich der “"Erfassung" eingegebenen Daten kdnnen Sie
erst dann im Programmpunkt "Auswertungen" auswerten, wenn Sie
die Erfassungen mit dem Programmpunkt “iibernahme" fiir die Aus-
wertungen libernommen haben. Solange Sie die Daten noch nicht
ibernommen haben, kénnen Sie beliebig Korrekturen am Bildschirm
durchfiihren. Nach der "Ubernahme" werden die Daten in der Er-
fassung geldscht und Sie kdnnen eine neue Erfassung beginnen.

Sie kdnnen sich zur Kontrolle die laufende Erfassung auch aus-
drucken lassen. Dies geschieht dann im Programmpunkt *PN-druk-
ken" und dann in der Auswahl "laufende Erfassung".

Auch nach diesem Ausdruck sind Korrekturen an der laufenden Fr-
fassung méglich.

Nach Ubernahme einer Erfassung wird diese dann als PN mit fort-
laufender Numerierung abgespeichert und l&Bt sich bei Bedarsf
erneut ausdrucken (ehemalige Erfassung). Anderungen der einge-
gebenen Buchungen sind jetzt nur noch durch Stornobuchungen in
einer neuen Erfassung mdglich.
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5.1. LAUFENDE FINANZBUCHHALTUNG

Hier werden im laufenden ertschaftSJahr Buchungen erfaBt, die
in die Geldrechnung gelangen. Es wird in jeder Zeile gepruft
ob das Finanzkonto mit der Ziffer 1 beginnt. Die eingegebenen
Finanzkonten miissen mindestens 4-stellig sein.

Umbuchungen zwischen zwei Sachkonten sind hier nicht méglich.

Im oberen Bereich des Bildschirms werden die Kenndaten Ihres
Betriebes und das gewdhlte Wirtschaftsjahr (WJ) angezeigt.

In der FuBzeile werden wdhrend der Erfassung die Kontrollsumme
(Zwischensumme) und Bedienungshinweise gefiihrt.

Dariiber befindet sich die Erfasungszeile, in der Sie Ihre Ein-
gaben machen. Ist eine Zeile sinnvoll ausgefiillt und die letzte
Eingabe mit »RETURN« best&tigt, so wird diese Erfassungszeile
um eine Zeile nach oben verschoben und alle weiter dariiber be-
findlichen entsprechend. Der Cursor steht am Anfang der neuen
Erfassungszeile. Die Zeilennummmern werden automatisch verge-
ben.

Der gesamte Datenbestand kann am Bildschirm auf Richtigkeit ge-
prift und Erfassungsfehler kdnnen im Korrekturmodus beseitigt
werrien.

Das Programm verlangt in der ersten Zeile eine Vollbuchung,
d.h. es miissen immer Datum und Finanzkonto e1ngegeben werden.
In den weiteren Zeilen kann mit den Funktionstasten in die er-
forderlichen Felder gesprungen werden.

In libersprungene Daten- und Finanzkontofelder setzt das Pro-
gramm bei ZeilenabschluB die Angaben aus der vorigen Zeile. Die
Beleg-Nummer wird nicht automatisch hochgezihlt.

In jeder Zeile muB das Sachkonto eingegeben werden.
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5.1.1 Umsatz
Im Umsatzfeld wird der jeweilige Soll- oder Habenumsatz ge-
bucht. Die Eingabe des Betrages wird bei einer Einnahme mit

D oder »RETURN«

bestdtigt, bei einer Ausgabe mit

=y

Das Feld ist 10-stellig (8 Stellen vor, 2 Stellen nach dem
Komma) .

Die Wertigkeit des Betrages im Soll (+) oder Haben (-) korre-
spondiert immer mit dem Finanzkonto und den Mengenangaben. Bei
den Gegenbuchungen auf dem Sachkonto werden die Wertigkeiten
automatisch umgedreht.

Kommata oder Punkte (Datumsangaben) werden grundsdtzlich nicht
eingegeben, sondern vom Programm beim AbschluB der Erfassungs-
zeile automatisch ergédnzt.

Die Eingabe von Ums&tzen erfolgt daher in Pfennigeun. Auch im

Stiick- und Gewichtsfeld sind die Nachkommastellen ggf. mit Nul-
len aufzufiillen.

5.1.2 Beleg

Das 7-stellige Belegfeld setzt sich zusammen aus:

Storno-Schliissel 1 Stelle
Umsatzsteuer-Schliissel 2 Stellen
Beleg-Nummer 4 Stellen

BELEG-Feld: XXXXXXX
R Stornoschliissel
| | —=====———= 2-stelliger Umsatzsteuer-Schliissel
[]]]-===== 4-stellige Belegnummer

Der Anfangssaldo wird im Belegfeld mit 9800 gekennzeichnet. Er
wird nur fiir die Finanzkonto-Abstimmung bei der Erfassung bend-
tigt und gelangt nicht in die Auswertungen (siehe Kap. 5.1.8).
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Der Storno-schliissel heiffit 2 und bewirkt eine Vorzeichenumkehr.
Soll-Betrdge werden mit negativem Vorzeichen im Habenfeld ver-
rechnet, Haben-Betrdge mit negativem Vorzeichen im Soll.

Storno-Buchungen sind dazu da, bereits iibernommene Buchungen,
die fehlerhaft sind, durch eine umsatzneutral wirkende Gegenbu-
chung aufzuheben.

Beispiel:

Bei der Durchsicht der Konten wird festgestellt, daB eine
Schlepperreparatur mit der Beleg-Nr. 38 versehentlich auf das
falsche Konto gebucht wurde:

Finanzkonto Sachkonto 5420 Sachkonto 5421
Soll Haben Soll Haben Soll Haben
0,00 738,50 738,50 0,00 0,00 0,00

Anstelle von Konto 5421 wurde Konto 5420 angesprochen.

Die Rorrektur erfolct durch folgende Stornobuchung sowie die
Eingabe der richtigen Buchung:

Umsatz BELET  swams Fikto Sakto
1. 738,50 + 2000038 1310 5420
2. 738,50 - 38 1310 5421

Nach der Ubernahme dieser Buchungen sehen dann die Konten so
aus:

Finanzkonto Sachkonto 5420 Sachkonto 5421
Soll Haben Soll - Haben Soll Haben
0,00 738,50 738,50 0,00 738,50 0,00
0,00 -738,50 -738,50 0,00

738,50
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Der Umsatzsteuer-Schliissel ist zweistellig:

1. Stelle = USt-Art
2. Stelle = USt-Prozentsatz

Durch die Angabe des Schliissels wird aus dem Brutto-Betrag au-
tomatisch die Umsatzsteuer herausgerechnet, auf dem Sachkonto
wird der Netto-Betrag ausgewiesen und der USt-Betrag automa-
tisch auf das entsprechende Konto gebucht.

Bedeutung der Umsatzsteuer-Schliissel:

1. Stelle: 2. Stelle: Korrespondierendes USt.-Konto
bei Schlissel 3x und 4x:
Ox = abziehbare Vorsteuer x1 = 11,0 % 1278
1x = Vorsteuer Betriebsausgabe x2= 5,0% 1277
2x = noch aufzuteilende Vorsteuer x3 = 13,0 4 1272
3x = USt Bruttobuchung x4 = 14,0 % 1270
4x = USt Bruttobuchung und Kiirzungsanspruch x5 = 6,07% 1276
5x = USt Nettobuchung x6 = 7,0% 1271
6x = USt Nettobuchung und Kiirzungsanspruch X7 = 6,5% 1273
x8= B8,0% 1275
x9 = 3,04 1274

Die Schliissel-Kombinationen lésen folgende Buchungen aus:

2. 3. 4, 5.

Ust- | Buchung auf Differenz Brutto-Netto 3% auf Nettobetrag Gegenbuchung

Schl. | sachkonto mit Wertigkeit der mit Wertigkeit der Bu- zu 4. auf
Netto-Buchung (2) chung (Klrz.-Anspruch) Sachkonto

0o "kein Schlissel" --> normale Gegenbuchung auf Sachkonto

5x dto.

Ox um (x)% reduz. auf Konto 1260

1x um (x)% reduz. auf Konto 6920

2x um (x)% reduz. auf Konto 1261

3x um (x)% reduz. auf Konto (x) (USt-Kto)

4x um (x)% reduz. auf Konto (x) (USt-Kto) auf Konto 1263 ja

6x nicht reduz. auf Konto 1263 ja

Geg.- | Finanzkonto Finanzkonto Sachkonto 1263

Kanto
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Sonderbehandlung NUR FUR SCHLUSSEL 43 und 63:

In Betrieben, die zur Regelbesteuerung optieren, wird bei einer
ausgewiesenen USt von 13 % mit dem Schliissel fiir 13 % gebucht.
Der USt-Betrag wird auf ein gesondertes Konto gebucht (1272).
Bei Erstellung der USt-Voranmeldung werden die Betridge auf
Konto 1272 aufgeteilt in:

7 %
- 6 %

Zzu Unrecht vereinnahmte USt.

Hinweis:

Es muB darauf geachtet werden, daB bei Ein-
gabe des Storno-Schliissels das Feld 7-stel-
lig, bei Eingabe des USt-Schliissels minde-
stens 5-stellig bestiickt werden muB.

5.1.3 Gewicht und Stiick

Die Wertigkeit korrespondiert mit der des Umsatzfeldes.
Die Felder sind 9-stellig ( 7 Stellen vor dem Komma ).

Die Eingabe von 1 Stiick Vieh ist so richtig:
100

Nach AbschluB der Erfassungszeile wird das Komma eingefiigt und
am Bildschirm steht

1,00
Die Eingabe von 5 dt (= 500kg = 0,5 t) ist so richtig:
500

Nach AbschluB der Erfassungszeile wird das Komma eingefiigt und
am Bildschirm steht

5,00

5.1.4 Datum

Die Eingabe im Feld Datum (Tag/Monat) wird automatisch um das
entsprechende Jahr ergédnzt. Das Buchungsdatum wird in jede Fol-
gebuchung iibernommen, bis eine neue Eingabe erfolgt. Innerhalb
eines Monats braucht nur das Tagesdatum eingegeben zu werden.
Der Monat wird automatisch ergénzt. '
Monatsangaben sind von 01 bis 12 zugelassen, Tagesangaben je
nach Monat von 1 bis 31.
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5.1.5 Finanzkonto

Das Finanzkonto muB ein Konto der Klasse 1 sein. Es wird in
jede Folgebuchung iibernommen, bis eine neue Eingabe erfolgt.

Hinweis:

4-stellige Finanzkonten, die auf 0 enden,
werden beim Ausdruck der Kontenliste ver-
dichtet, d.h., die Umsitze werden in einer
Summe ausgedruckt. Die Konten, die nicht
auf 0 enden, werden komplett ausgedruckt.

(Siehe auch Kap. 3.3 Kontenplan).

5.1.6 Sachkonto

Im Feld Sachkonto ist immer eine Eingabe erforderlich. Das Ge-
genkonto kann auch aus Klasse 1 sein (z.B. Geldtransitkonto
oder bei fraglicher Kontierung vorl&ufig ein Korrekturkonto).

5.1.7 Text

In diesem Feld kann ein individueller Buchungstext mit bis zu
20 Stellen eingegeben werden. Diese Texte erscheinen in der
Kontenliste.

Hinweis:

Bei der Duplizierung des Textes aus dem
obenliegenden Feld in das Textfeld der Er-
fassungszeile durch Driicken der Taste »Fl0«
wird nur der sichtbare Teil (= die ersten
10 Zeichen) des Feldes dupliziert.

5.1.8 Eingeben des Anfangssaldos

Die in der FuBzeile der Erfassungsmaske mitlaufende
Zwischensumme dient der Kontrolle der Finanzabstimmung. Erfolgt
z.B. die Erfassung vom Kontoauszug, so k&nnen Tippfehler durch
Vergleich der Endsummen auf dem Bildschirm und Kontoauszug
festgestellt werden.

Beim Beginn der Erfassung auf einem Finanzkonto muB zundchst
der Anfangssaldo vorgegeben werden. Hierzu wird eine eventuell
vom vorigen Finanzkonto stammende Zwischensumme mit »FS« im Um-
satzfeld geldscht.

Danach miissen neuer Anfangssaldo, Anfangssaldo-Kennung (Beleg
9800), Datum und Finanzkonto eingegeben werden.
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5.1.9 Umsatzsteuer-Voranmeldung

Umsatzsteuer-Voranmeldungen (USt-VA) konnen auf dem PC z.Zt.
noch nicht automatisch erstellt werden. Das amtliche Formular
ist manuell auszufiillen. Die erforderlichen Informationen ent-
nehmen Sie bitte der Kontenliste.

Im AnschluB3 an die monatliche oder vierteljdhrliche USt-VA miis-
sen die Konten, auf denen Vor- und Umsatzsteuer-Betrige des ab-
geschlossenen Zeitraums gesammelt wurden, wieder auf Null ge-
setzt werden. Dies geschieht durch Umbuchung der auf den ein-
zelnen Konten stehenden Betrdge auf das Konto 1285 (Forderungen
und Verbindlichkeiten gegeniiber dem Finanzamt). Uber dies Konto
wird dann auch der Zahlungsverkehr mit dem Finanzamt abgewik-
kelt.

ACHTUNG:

Beim normalen Arbeitsablauf wird das Journal regelmdBig per
Versanddiskette ins Rechenzentrum geliefert. Somit k®&nnen auch
USt-VA im Rechenzentrum auf den amtlichen Formularen erstellt
werden. Die o.g. Umbuchungen werden dabei auf dem GroBrechner
automatisch erzeugt, auf dem PC jedoch nicht.

Um den Datenbestand auf PC und GroBrechner einheitlich zu hal-
ten, missen o.g. Umbuchungen auf dem PC manuell erstellt wer-
den. Sie diirfen jedoch nicht (noch einmal) ins Rechenzentrum
per Versanddiskette iibertragen werden.

Folgende Schritte sind deshalb notwendig:

1. Die bisherige Erfassung "laufende Finanzbuchhaltung" muf
ibernommen sein.

2. Erstellung einer Versanddiskette.

3. Beginn einer neuen Erfassung nur mit den Umbuchungen
der USt-Konten auf Konto 1285.

4. Erstellung einer weiteren Versanddiskette.
(Diese enth&lt jetzt nur noch die Umbuchungen).
Diese Versanddiskette bitte nicht nach Kiel senden, sondern
formatieren, loschen oder fiir die ndchste "richtige"
Versanddisketten-Erstellung benutzen.

5. Beginn einer neuen "normalen" Erfassung_mit spdterer
Ubernahme und Erstellung einer Versanddiskette.

Hinweis:

Eine erstellte Versanddiskette darf erst
dann wieder neu bespielt werden, wenn Sie
vom Rechenzentrum in Kiel weiterverarbeitet
wurde. Werden von verschiedenen Zeitrdumen
einzelne Versanddisketten erstellt, so miis-
sen jeweilils neue/andere Disketten verwendet
werden.
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5.1.10 Korrektur von Erfassungsfehlern

Zur Korrektur von Erfassungsfehlern in abgeschlossenen
Journalzeilen wird mit der Pfeiltaste(oben) in den
Korrekturmodus umgeschaltet. Der Cursor steht danach ganz links
in der Maske vor den Erfassungszeilen. Er kann mit den Pfeilta-
sten(oben) oder (unten) vor die zu korrigierende Zeile bewegt
werden.

Geht die Erfassung iiber eine Bildschirmseite hinaus, kann mit
den Tasten »PgUp« und »PgDn« gebldttert werden.

Die Aktivierung der markierten Zeile erfolgt mit »F2«. Sie er-
scheint danach auf dem Bildschirm unterstrichen (je nach Far-
banpassung und Bildschirm) und der Cursor steht im Umsatzfeld.

Fehleingaben werden iliberschrieben, korrekte Werte kdnnen mit
»RETURN« bestdtigt werden.

Nach AbschluB der Zeile kehrt der Cursor wieder an den linken
Bildschirmrand zuriick und die Unterstreichung verschwindet. Es
kann eine weitere Zeile ausgew&hlt oder mit »ESC« wieder in den
normalen Erfassungsmodus zuriickgeschaltet werden.

Im Korrekturmodus werden die wichtigsten giiltigen Funktions-
tasten in der FuBzeile aufgefiihrt.

«m Gegensatz zur normalen Erfassung ist das Datenart-Feld im
Korrekturmodus ansprechbar.

5.2 UMBUCHUNGEN GELDRECHNUNG

Wie bei Kapitel 5.1 "Laufende Finanzbuchhaltung", lediglich in
der Spalte "Finanzkonto" wird nicht iiberpriift, ob das eingege-
bene Konto mit einer 1 beginnt. Dies bedeutet, daB hier Umbu-
chungen zwischen 2 Sachkonten méglich sind.

Hierdurch ergibt sich eine Korrekturmdglichkeit nach einer be-
reits erfolgten "Ubernahme". Die bessere M&glichkeit stellt je-
doch eine Stornobuchung dar (vgl. Kap. 5.1.2).
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5.3 ANFANGSBILANZ (STEUERLICH)

Die Anfangsbilanz muB beim Einsatz des Programmes Wiking auf
dem Hof zu Beginn des WJ immer eingegeben werden. Auf dem PC
wird sie nicht von einem WJ zum n&chsten WJ automatisch iiber-
nommen, so wie beim Groflrechner.

Deshalb ist es erforderlich, auf dem GroBrechner eine Ubertra-
gung der SchluBbilanz als Anfangsbilanz auf das Folgejahr zu
unterbinden. Ansonsten wiirde im Datenbestand des Grofrechners
die Anfangsbilanz doppelt auftauchen, n&mlich einmal durch die
automatische Fortschreibung und zum zweiten durch die Eingabe
auf Ihrem PC und die danach folgende Versanddiskette.

Die Unterbindung der automatischen Ubertragung muB durch Ihre
Buchstelle veranlaBt werden. Bitte sprechen Sie sie darauf an
bzw. besprechen Sie die Vorgehensweise.

Fiir die Erfassung der Anfangsbilanz sind alle Konten bis zum
Kapitalkonto (max. Kto.-Nr. 1929) zugelassen.

Nach Eingabe des WJ erscheint die entsprechende Erfassungsmaske
auf dem Bildschirm.

Bei der Eingabe springt das Programm automatisch in die Felder:

Die Summe der Soll-Werte muB gleich der Summe der Haben-Werte
sein.

Werden fiir ein Konto mehrere Eingaben in verschiedenen aufein-
anderfolgenden Erfassungen der Anfangsbilanz gemacht, so addie-
ren sich die eingegebenen Werte. Folglich werden die Werte der
Anfangsbilanz sinnvollerweise erst dann eingegeben, wenn sie
aus dem vorherigen AbschlufB heraus feststehen.

Der Zeitpunkt der Eingabe der Anfangsbilanz kann auch nach Be-
ginn der Erfassung der "laufenden Finanzbuchhaltung" liegen.

Die Werte der einzelnen Konten miissen auch nicht alle gleich-
zeitig erfaBt werden. So ist-es beispielsweise sinnvoll, die
Anfangsbilanzwerte der Finanzkonten wie Bank oder Kasse sofort
einzugeben, da dann auch die folgenden Auswertungen sofort die
richtigen Salden ausweisen.

Hinweis: . .
Die betriebswirtschaftliche Anfangsbilanz wird im Pro-
grammpunkt "JahresabschluB" eingegeben.
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5.4 Individuelle Kontentexte

Dieser Programmpunkt ermglicht es Ihnen, den Konten neue Kon-
tentexte zuzuordnen. Diese Texte vergeben Sie natiirlich im
Sinne der bisherigen Texte des beigefiigten Kontenplanes (siehe
Kap. 3.3).

Das Erfassungsprogramm springt automatisch die Felder an:

Fiir die Kontentexte stehen 30 Stellen zur Verfiigung.

Nach Eingabe des Kontos erscheint der bisher giiltige Text in
einem Fenster. Im Textfeld tragen Sie jetzt bitte die neue Kon-
tenbeschriftung ein.

Diese neu eingegebenen Beschriftungen kdnnen Sie im Programm-
teil "Auswertungen" natiirlich erst dﬁnn wiederfinden, wenn
diese "Erfassung" im Programmpunkt "Ubernahme" iibernommen wor-
den ist.

Durch eine Neueingabe kann die alte Angabe iiberschrieben wer-
den.

Soll anstelle einer eingebenen individuellen Betextung wieder
der urspriingliche Text des Standardkontenplanes stehen, so miis-
sen im Textfeld drei Sternchen (***) eingegeben werden.

5.5 Beenden der Erfassung

Das Programm mufl auf dem Weg iiber das Menii beendet werden. An-
dernfalls besteht das Risiko, daB Daten, die zum Zeitpunkt des
Abschaltens noch im Arbeitsspeicher sind, verloren gehen.

Das normale Programmende wird durch Eingabe von »F3« im
Umsatzfeld (Ende der letzten erfaBten Datenart) veranlaBt. In
diesem Fall werden alle Daten abgespeichert und das normale
Programmende vermerkt.

Nach jeder Journalzeileneingabe wird der Arbeitsspeicherinhalt
auf der Festplatte gesichert.

Sollte das Programm nach einem Stromausfall nicht mehr ord-
nungsgemdfl arbeiten bzw. die Daten verloren haben, so kopieren
Sie bitte Ihren Sicherungsdatenbestand wieder auf die
Festplatte und beginnen erneut (siehe unter Daten sichern).
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6. PRIMA-NOTA DRUCKEN

Zur ordnungsgemédBen EDV-Buchfiihrung gehdrt eine "Urschrift" der
in die Verarbeitung eingeflossenen Daten. Die Prima-Nota stellt
somit das JOURNAL dar. Sie ist fiir die verschiedenen Datenarten
dhnlich aufgebaut wie die Erfassungsmasken.

Nach Anwahl des Programmpunktes "“PN-drucken" erfolgt die Ab-
frage, ob die PN einer laufenden Erfassung oder einer ehemali-
gen Erfassung gedruckt werden soll.

Je nach Auswahl zeigt Ihnen das Programm anschlieBend die m&g-
lichen Datenbereiche, die zum Ausdruck zur Verfiigung stehen:

bei der laufenden Erfassung maximal 3 verschiedene PN,
aufgeschliisselt nach Datenarten,

bei ehemaligen Erfassungen alle bisher iibernommenen Er-
fassugen. Diese werden bei der Ubernahme fortlaufend
durchnumeriert, und zwar getrennt fiir die verschiede-
nen Datenarten und die bisher eingegebenen Wirtschafts-
jahre.
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7. UBERNAHME

Nach Anwahl des Programmpunktes "Ubernahme" bietet das Programm
die Auswahl zwischen "Erfassung" oder "Versand".

Ubernahme/Erfassung beinhaltet die Ubernahme der Erfassungen in
die Buchungsdateien, so daB anschliefBend Auswertungen gemacht
werden koénnen. Gleichzeitig werden diese ilibernommenen Daten in
den Versandbereich kopiert, damit sie zu gegebener Zeit mit dem
Programmpunkt Ubernahme/Versand auf eine Versanddiskette iiber-
tragen werden k&nnen.

7.1 UBERNAHME DER ERFASSUNG

Die mit dem Erfassungsprogramm erstellten "Journalzeilen" wer-
den in diesem Programmteil in echte Buchungen im Sinne der
DOPPELTEN BUCHFUHRUNG umgewandelt. Letztere kdnnen dann mit den
Auswertungsprogrammen aus der Kontendatei zu Auswertungen zu-
sammengestellt bzw. Konto fiir Konto auf dem Bildschirm angese-
hen werden. Sobald eine Ubernahme von Journalzeilen in die Kon-
tendateil erfolgt ist, konnen Anderungen der Kontendatei nur
noch durch Korrektur- oder Stornobuchungen (iliber das Erfas-
sungsprogramm) vorgenommen werden.

Das Buchungsprogramm erzeugt zusd@tzlich zu den im Journal auf-
gefiilhrten Konten auch Umsatzsteuerbuchungen. Sie werden {iber
die Eingabe von Umsatzsteuer-Schliissel-Kombinationen im Journal
veranlaBt (siehe Kap. 5.1.2).



Version 4.8 (04/89) Wiking Seite: 35

7.2 ERSTELLEN VON VERSANDDISKETTEN

Die erfaBten Journalzeilen werden zur Weiterverarbeitung
(JahresabschluB) per Datentrdger ans Rechenzentrum in Kiel ge-
sandt.

Um unbeabsichtigte Datenverluste zu verhindern, priift das
Programm, ob die zum Versand bestimmte Diskette bereits bzw.
noch unbekannte Dateien enth&lt. Zum Postversand muf3 daher bei
erstmaliger Verwendung eine formatierte, unbespielte Diskette
verwendet werden.

Die Erstellung einer Postversanddiskette ist nicht von der
Beendigung einer laufenden Erfassung abhidngig. Nacheinander
durchgefiihrte und iibernommene Erfassungen werden im Versandbe-
reich gesammelt und zu einem beliebigen Zeitpunkt auf eine Ver-
sanddiskette iliberspielt. Diese jetzt auf die Versanddiskette
liberspielten Erfassungen werden im Versandbereich auf der Fest-
platte gekennzeichnet, so daB sie bei der nichsten Erstellung
einer Versanddiskette nicht mehr i{ibertragen werden, sondern nur
noch die neu hinzugekommenen Erfassungen.

Werden mehr als nur ein Betrieb mit "Wiking" gefilhrt, so werden
beli der Erstellung einer Versanddiskette automatisch alle noch
nicht iibertragenen Erfassungen aller Betriebe auf die Versand-
diskette iibertragen (mit Ausnahme der Daten vom Testbetrieb).

Kopieren Sie nicht eventuell mehrere Postversanddisketten zu-
sammen. Andernfalls treten im Rechenzentrum Fehler beim Einle-
sen der Daten auf. Eine erstellte Versanddiskette darf erst
wieder benutzt werden, wenn sie von der Datenaufnahme aus Kiel
zurilickgeschickt wurde.

Werden von Ihnen nacheinander mehrere Versanddisketten mit
gleichem Tagesdatum erstellt, so miissen die Disketten verschie-
dene Disketten-Nummern erhalten.

Verwenden Sie bitte als Versanddisketten nur Disketten der
Qualitdtsbezeichnung "DD", die auf einem 360 KB-Laufwerk auf
das Format 360 KB formatiert wurden.

Die Diskette muB mit einem Aufkleber beschriftet sein, der fol-
gende Informationen enthdlt:

Disketten-Nr. r 527
Bezirks-Nr. :
Name, Vorname :

Um Herkunft und Inhalt der Versanddisketten eindeutig erkennen
zu kénnen, wird zu jeder Versanddiskette ein Laufzettel er-
stellt. Dies geschieht gleichzeitig mit der Erstellung der Ver-
sanddiskette.

Bei der Erstellung einer Versanddiskette muB also der Drucker
betriebsbereit sein.
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8. AUSWERTUNGEN

8.1. UBERSICHT

In diesem Programmteil ist die Auswertung aller per Ubernahme
"gebuchten" Erfassungsdaten méglich.

Nach Anwahl des Programmpunktes "Auswertungen" erscheint im
Auswahlfenster die OUbersicht ilber die m&glichen Auswertungen:

Zeitraum wdhlen
Geldriickberichte ansehen
Riickberichte drucken
Erlduterungen drucken
Konten ansehen

Konten drudcken
Summen-/Saldenliste drucken
Jahresabschluf3

8.2 ZEITRAUM WAHLEN

Hier haben Sie die M8glichkeit, das auszuwertende
Wirtschaftsjahr und einen Zeitraum innerhalb des gew&dhlten WJ
zu bestimmen. Nach Eingabe des WJ-Beginns schldgt das Programm
zundchst den gesamten Zeitraum vor, Sie haben hier die M&glich-
keit, durch Uberschreiben des Vorschlags einen beliebigen Zeit-
raum auszuwédhlen.

Der Programmpunkt "Zeitraum w&hlen" muf3 nicht als erstes vor
Start der weiteren Auswertungen aufgerufen werden. Wenn Sie
direkt eine Auswertung wie z.B. den Geldriickbericht anwihlen
und bisher noch kein Zeitraum vorgegeben war, dann geht das
Programm anschlieflend automatisch in die oben beschriebene
Abfrage. Der zundchst gewdhlte Auswertungszeitraum gilt jetzt
ohne weitere Abfrage auch fiir die anderen Auswertungen. Soll
ein anderer Zeitraum ausgewertet werden, so ist jetzt der Punkt
"Zeitraum w&hlen" auszuwdhlen und eine neue Zeitraumeingabe fir
alle Auswertungen méglich.
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8.3. GELDRUCKBERICHT

Fir den angegebenen Zeitraum wird der Geldriickbericht errechnet
und am Bildschirm angezeigt.

Die Auswertung ist 3 Bildschirmseiten lang. Das Programm zeigt
zuerst die letzte Bildschirmseite mit dem errechneten Geldiiber-
oder -unterschuld.

Die verfiigbaren Tastenfunktionen zum Bl&ttern und Verschieben
der Auswertung werden in der untersten Bildschirmzeile ange-
zeigt.

Im Bildschirmbereich k&énnen Sie mit den Pfeiltasten (oben,
unten) eine Zeilenmarkierung auf- oder abwdrts bewegen . Sobald
diese Markierung den oberen oder unteren Bildrand erreicht,
wird die ndchsthBhere bzw. -tiefere Zeile der Auswertung auf
dem Bildschirm ausgegeben.

Bildschirmweises "Blattern" ist mit den Tasten »PgUp« und
nPgDn« méglich.

Wenn Sie mit der Zeilenmarkierung im GRB eine Zeile, in der ein
Betrag steht, markiert haben, gelangen Sie durch Driicken der
Taste

»RETURNK «

in die "Erlduterungen zum Geldriickbericht" zu der eben
markierten GRB-Zeile.

Im GRB werden in einer Zeile/Position i.d.R. die Salden mehre-
rer Konten zusammengefafBt. Um beispielsweise die Zusammenset-
zung der Summe der Einnahmen aus Getreideverkdufen leichter
nachvollziehbar zu machen, werden in dieser Auswertung die Po-
sitionen des GRB als Uberschrift und darunter jeweils die
Salden aller in dieser Position verrechneten Konten (z.B. WWei-
zen, WGERSTE ) angezeigt.

Mit dem Markierungsbalken bzw. dem Zeilenlineal k&nnen Sie
jetzt wieder eines der angegebenen Konten zeilenweise
markieren. Durch erneutes Driicken von

»RETURN«

gelangen Sie jetzt in den Programmpunkt "Konten ansehen", und
zZwar genau in das Konto, welches Sie bei den Erl&uterungen
gerade markiert hatten.

Der Riicksprung zu den Erl&uterungen und zum GRB erfolgt jeweils
mit der Taste »ESCu.
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8.4. RUCKBERICHTE DRUCKEN

Hier kann der zuletzt gerechnete Geld- und Finanzkonten-Riickbe-
richt ausgedruckt werden.

8.5. ERLAUTERUNGEN DRUCKEN

Hier kdnnen die "Erl&uterungen zum Geldriickbericht" in einer
Liste ausgedruckt werden.

Dieser Listenausdruck der "Erl&uterungen" ist auf dem Bild-
schirm nicht méglich.

8.6. KONTEN ANSEHEN

Das Programm ermdglicht das "Bl&attern" in der Kontenkartei.
Nach dem Programmstart wird das erste angesprochene Konto ange-
zeigt.

Die Bedienungshinweise zum Suchen weiterer Konten bzw. weiterer
Buchungen auf dem jeweiligen Konto sind in der letzten Bild-
schirmzeile eingeblendet.

Mit der Taste »TAB« (=Tabulatortaste) springen Sie direkt in
das ndchste Konto. Mit »Shift« + »TAB« wieder zuriick.

Durch Driicken von »RETURN« springt der Cursor direkt in das
Eingabefeld der Kontonummer und Sie k&nnen ein bestimmtes Konto
auswdhlen.

Bei Sachkonten sind zus#tzlich zum Endsaldo im unteren
Bildschirmbereich Felder eingeblendet, in denen ggf. die Stiick-
/Gewichtsangaben fiir einzelne Buchungen sowilie fiir das Konto
aufgefiihrt werden. Hier werden auBerdem die Durchschnittspreise
ausgewiesen.

Der Bezug zwischen den dargestellen Stilick-/Gewichtsangaben und
der jeweiligen Buchung wird iiber einen Pfeil am linken Bild-
schirmrand hergestellt. Er kann mit den Pfeiltasten (oben,
unten) auf die zu erl&duternde Buchungszeile bewegt werden.

Die Einblendung der Stiick- und Gewichtsangaben kann durch Driik-
ken der »LEERTASTE« ein- bzw. ausgeschaltet werden, wenn der
Markierungsbalken in der 1. Buchungszeile steht.

Sind auf einem Konto mehr Buchungen gespeichert, als sich auf
dem Bildschirm darstellen lassen, kann mit den Tasten »PgDn«
und »PgUp« vor- und zuriick-"gebl&ttert" werden.

Der Riicksprung zum Menii erfolgt jeweils mit der Taste »ESC«.
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8.7. KONTEN DRUCKEN

Das Programm erstellt eine Liste der ausgewd@hlten Buchungen fiir
einen bestimmten Zeitraum innerhalb eines Wirtschaftsjahres.
Die Liste enthdlt in aufsteigender Reihenfolge alle angespro-
chenen Konten. Auf den Konten sind die Buchungen aufsteigend
nach Datum und Belegnummer sortiert.

Nach Auswahl dieses Programmpunktes erfolgt die Abfrage, ob der
Druckbereich eingegrenzt werden soll. Wird diese Frage mit »j«
beantwortet, k&nnen Sie das erste und das letzte zu druckende
Konto eingeben. Wollen Sie genau ein Konto ausdrucken lassen,
so tragen Sie diese Kontonummer in beide Abfragefelder ein.

Bestdtigen Sie die Abfrage nach der Eingrenzungsmdglichkeit mit
»n«, so wird der gesamte Kontenbereich ausgedruckt.

8.8. SUMMEN-/ SALDENLISTE

In diesem Programmteil 1&Bt sich eine Kontenliste ausdrucken,
in der nur die Summen bzw. Salden der angesprochenen Konten
ausgedruckt werden.

Der Druckbereich der zu druckenden Konten ld3t sich hier eben-
so, wie in Kapitel 8.7. beschrieben, eingrenzen.
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8.9 JAHRESABSCHLUSS

In diesem Programmteil haben Sie die M&glichkeit, einen einfa-
chen Jahresabschlul3 am Bildschirm selbst zu erstellen und an-
schlieBend ausdrucken zu lassen.

Es wird zwischen steuerlichem und betriebswirtschaflichem Ab-

schluB3 unterschieden. Er errechnet sich aus der Anfangsbilanz,
den laufenden Geschédftsvorfdllen der Finanzbuchhaltung und den
AbschluBbuchungen.

Wadhrend die steuerliche Anfangsbilanz (DA 94) und die
Finanzbuchhaltung (DA 90/91) bereits im Erfassungsteil des
Buchfiihrungsprogramms eingegenben wurden und automatisch in den
JahresabschluB3 einflieBen, erfolgt die Erfassung der AbschlufB3-
buchungen und der betriebswirtschaftlichen Anfangsbilanz in
diesem Programmteil.

Die AbschlufBbuchungen verteilen sich auf 4 Bildschirmmasken:

Abschreibungen, Sonderabschreibungen, Buchwertabgang
steuerl. ,Wertberichtigungen auf Forderungen,

Bestandsverdnderungen, unbare Leistungen,

Einlagen/Entnahmen zum Teilwert steuerlich und be-
triebsw.,

Anfangsbilanz betriebsw., Buchwertabgdnge betriebsw.
(Rickstellungen werden mit DA 90 erfafBt!).

Nach Auswahl von "erfassen" gelangen Sie in die erste
Erfassungsmaske. In die folgenden Erfassungsmasken gelangen Sie
durch Driicken der Taste »F10«.

Mit Hilfe der »Pfeiltasten oben/unten« kann nach oben oder un-
ten gewandert werden.

Mit Hilfe der Tasten »Ctrl« + nPfeiltasten links/rechtsc« kann
nach rechts oder links gewandert werden.

Die einzugebenden Betrdge sind mit Komma einzugeben, wenn auch
Pfennige eingegeben werden sollen:

Eingabe 1000 fiir DM 1000,00
Eingabe 2000,25 fiir DM 2000,25.

Nach Beendigung der 4. Bildschirmmaske erfolgt automatisch die
Abfrage, ob abgespeichert werden soll. Nach Bestdtigung mit »J«
oder »n« und anschlieBend »RETURN« erfolgt direkt der
Riicksprung in das Meni.
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Die AbschluBbuchungen k&nnen beliebig h&ufig aufgerufen und
verdndert werden. Eine automatische Ubernahme dieser Buchungen
auf die Versanddiskette und damit den GroRrechner ist nicht
mdglich. Dieser Programmteil ist nur fiir die individuelle Ab-
schluBerstellung auf dem Betrieb gedacht.

Der Ausdruck der eingegebenen AbschluBbuchungen ist nur mdg-
lich, indem von den 4 Bildschirmseiten jeweils ein "Bildschirm-
abdruck" (Print Screen) erstellt wird.

Der Ausdruck des Jahresabschlusses mit Bilanz und Gewinn- und
Verlustrechnung erfolgt wahlweise durch entsprechende Anwahl.
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9. DIENSTPROGRAMME

Unter diesem Programm-Punkt k&nnen einige Funktionen aufgerufen
werden, die zum Teil auf Befehle des Betriebssystems zuriick-
greifen (FORMAT, BACKUP, RESTORE) bzw. die Anpassung an
spezielle Drucker und Farbeinstellung des Erfassungsbild-
schirms gestatten.

Flir die Arbeit mit den Dienstprogrammen steht ein eigenes
Auswahl-Menii zur Verfiigung. In dieses gelangen Sie, indem Sie
das Programm "Wiking" zun&chst beenden durch Driicken von

»ALT« 4+ »nX«

AnschlieBend erfolgt eine weitere Abfrage. Von hier aus
gelangen Sie mit

nd in die Dienstprogramme,
PW zuriick in das Programm Wiking,
»ESC« zurilick auf die Ebene des Betriebssystems.

(Diese Eingaben nicht mit »RETURN« bestdtigen!)

In der Auswahliibersicht in den Dienstprogrammen wdhlen Sie die
gewinschte Option aus, indem Sie den Markierungsbalken mit
Hilfe der Cursor-Steuerung nach oben oder unten verschieben.

Hinweis:

Sollte auf Ihrem Bildschirm der Markierungsbalken nicht
farblich unterschiedlich dargestellt bzw. hell oder
dunkel unterlegt sein, so fithren Sie bitte zunidchst
eine Farbanpassung durch.

(Weiter siehe Kap. 9.3).

Ende der Dienstprogramme durch Driicken von »ESC«.

9.1 DISKETTEN FORMATIEREN

In diesem Programmteil k&nnen Disketten formatiert werden.
Durch das Formatieren werden neue unbespielte Disketten fiir das
Betriebssystem MS-DOS vorbereitet. Werden alte bespielte Dis-
ketten formatiert, so werden die bestehenden Daten komplett ge-
16scht und die Diskette ist wie neu zu verwenden.

Aufgerufen wird die MS-DOS-Funktion FORMAT A:.

In Laufwerk A: eingelegte Disketten werden im STANDARD-Format
des Laufwerks formatiert.

Die Funktion kann mit »CTRL« + »C« verlassen werden.
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9.2 DRUCKER ANPASSEN

In diesem Programmteil passen Sie das Programm an Ihren Drucker

an.
Nach Anwahl erhalten Sie eine Liste von Druckeranpassungen fiir

verschieden Druckertypen:
IBM-/Epson-kompatibler

OLIVETTI PR 17B
OLIVETTI PR 1470
OLIVETTI PR 320

(Steuerzeichen &ndern)

Sie treffen die Auswahl durch Bewegung des Markierungs-Balkens.
Informationstexte ersehen Sie am unteren Rand des Bildschirms.

(Standardeinstellung ist IBM-/Epson-kompatibel).

Das Programm bietet auch die Méglichkeit, individuelle Anpas-
sungen unter " (Steuerzeichen &ndern)" vorzunehmen. Weitere In-
formationen hierzu entnehmen Sie bitte Ihrem Drucker-Handbuch.

9.3 BILDSCHIRM-FARBEN ANDERN

Sollte die Standard-Bildschirmdarstellung nicht den Anforderun-
gen entsprechen, so ist eine Verd@nderung der Vorder- und Hin-
tergrundfarben (Schattierungen bei Monochrom-Monitoren und
Rechnern mit Farbgrafikkarte) mdglich.

Wenn Ihr Bildschirm nach der Programminstallation oder einer
nicht erfolgreichen Fabanpassung in den Auswahlfenstern den
Markierungsbalken nicht sichtbar anzeigt, so gelangen Sie
folgendermaBen in den Programmpunkt "Bildschirm-Farbe":

1. Sie haben den Programmpunkt "Dienstprogramme"
angewdahlt. Ihr Markierungsbalken steht jetzt automa-
tisch in der dritten Auswahlzeile, auch wenn er nicht

sichtbar ist.

2. Um jetzt die Farbanpassung aufzurufen, driicken Sie
nur »RETURN«.
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Flir die Farbanpassung steht ein separates Auswahl-Menii zur
Verfiigung. Nach Auswahl eines zu bearbeitenden Feldes des
Bildschirms erscheint die Farbauswahlmaske.

Im linken Teil des Bildschirms werden Ihnen die mdglichen
Farbkombinationen angezeigt und mit Hilfe der Cursor-Steuerung
wéhlen Sie eine Farbe aus.

Im rechten Bildschirmteil wird ein Beispiel angezeigt, an dem
Sie die gemachten Verdnderungen mitverfolgen kdnnen.

Mit »ESC« verlassen Sie wieder diese Maske.

Unter dem Punkt "Standardbelegungen" sind Standardvorgaben fiir
verschiedene Hardware-Konfigurationen abgespeichert.

Die ausgewdhlte Kombination wird abgespeichert und beim n&ch-
sten Programmeinsatz automatisch eingestellt.

Weitere Hinweise entnehmen Sie bitte dem Bildschirm.

Sie beenden die Farbanpassung durch Driicken von »ALT« + »x«.

9.4 PROGRAMMPARAMETER

In diesem Programmpunkt lassen sich einige Programmanpassungen
vornehmen. Folgende Fragen werden gestellt:

Soll in den GRB-Erlduterungen "Jagd/Forst..." aufgeschliis-
selt werden (j/n) 2

Standardvorgabe ist »n«. Wird »j« eingegeben, dann wird die
Gesamtzeile "Jagd, Forst, Wasser, Nebenbetriebe" aus dem Geld-
riickbericht beim Ausdruck der "Erlduterungen zum Geldrickbe-
richt" am Ende des Ausdrucks in die Einzelpositionen

Jagd, Forst
Wasser
Nebenbetriebe

aufgeteilt.

Sollen die Finanzkonten, die mit "O" enden, in der Konten-
liste verdichtet werden (j/n) 7

Standardvorgabe ist »j«. Wird »n« eingegeben, dann werden beim
Ausdruck der Kontenliste die mit "0" endenden Finanzkonten
nicht mehr automatisch verdichtet, sondern alle Einzelbuchungen
mit ausgedruckt. Dadurch verldngert sich der Ausdruck der Kon-
tenliste ggf. erheblich.

AbschlieBend erfolgt die Abfrage, ob die so gewdhlten Einstel-
lungen abgespeichert werden sollen.
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9.5 WIRTSCHAFTSJAHRE EINZELNER BETRIEBE LOSCHEN

Mit diesem Programmpunkt kénnen bestimmte WJ von Ihren
bearbeiteten Betrieben geldscht werden.

Bitte fertigen Sie vorher jedoch eine Datensicherung an.

9.6 DATEN SICHERN

In diesem Programmteil werden alle Dateien durch einen
"Backup"-Befehl auf Disketten gesichert.

Nach der Abfrage, ob geniligend Disketten vorhanden sind, wird
der Vorgang gestartet und Sie werden aufgefordert, die erste
Diskette in Laufwerk A einzulegen. Das Programm fordert an-
schlieBend je nach Bedarf zum Einlegen weiterer Disketten auf.

Numerieren Sie bitte die Disketten entsprechend durch, denn
beim Restaurieren der Dateien miissen die Disketten in der rich-
tigen Reihenfolge wieder eingelegt werden.

Die Funktion kann mit »CTRL« + »C« verlassen werden.

Im Normalfall bendtigen Sie zur Datensicherung bei 1 bis 2 ge-
fiihrten Betrieben ca. 2 bis 4 Disketten im Format 360 KB (bei
1,2 MB-Laufwerken entsprechend weniger).

9.7 DATEN RESTAURIEREN

In diesem Programmteil werden alle Dateien (Programm + alle
Betriebsdaten aller Betriebe), die unter Punkt "8.3 Daten si-
chern" auf Disketten gesichert wurden, durch einen "Restore"-
Befehl von den Disketten wieder zuriick auf die Festplatte ko-
piert.

Nach der Abfrage, ob geniigend Disketten vorhanden sind, wird
der Vorgang gestartet und Sie werden aufgefordert, die erste
Diskette in Laufwerk A einzulegen. Das Programm fordert an-
schlieBend je nach Bedarf zum Einlegen weiterer Disketten in
der richtigen Reihenfolge auf.

Die Funktion kann mit »CTRL« + »C« verlassen werden.
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10. KONTIERUNGSHINWEISE



