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1 Anforderungen an das Scangut

pro Beleg eine PDF Datei,
Auflésung 300 dpi,
Schwarz/Weil} oder Farbe
Ausgabeformat in PDF

O O O O

2 Kontokorrentbuchhaltung oder Bankbuchung mit Belegverkniipfung

Kontokorrentbuchhaltung

- Erst Beleg (Typ WBO) buchen, dann Bank (Typ Bank) buchen.
- Es mussen die Kontokorrentkonten ab dem Konto 10100 verwendet werden.
- Ggf. Umstellung der schon bestehenden Bankregeln beachten.

Bankbuchung mit Belegverknipfung

- Bankenimport erforderlich.
- Die bereits vorhandenen Bankregeln bleiben unverandert.
- WBO-Metadaten werden nach Verkniipfung mit Bankbuchung automatisch geléscht.

3 Upload von gescannten PDF Belegen in das Wiking-Archiv

In Wiking den Betrieb aufrufen, fur den der Upload durchgefihrt werden soll.
Den Menlpunkt Wiking Beleg Online aufrufen (Strg + O).

& 1899 16011: Hansi Heiter Betrieh 2, Wirtschaftsjahr 07.2020

Erfassung Auswertungen Betriebe System  Auftrige  Hilfe

Datensicherung >
Dateibearbeitung >
Programmanpassung 2
Tools 3 WikCenter
Programmende Alt+X Bundesanzeiger ~
m WikConverter: konfigurieren
P Versionsinf [ 8aes Online N Stig+0
\\\ Informieren Sie ¢ Betriebe prifen... 3
Programimversior = . Sie
¥i det M., WikingPlausi
- Betriebsliste drucken...
Version 9.8.18 .
Betriehs-Stamm neu...
= diverse Verb i :
>
= CSV-Export ¢ Siposticien,
= Liste Kontentexte
Version 9.8.17 .
= Darstelung v Liste Stand Bodenwertanpassung rt
= Beim Belege- Nettoumsatz-Tool -hen erze

Version 9.8.17 Uberbriickungshilfe lll Plus

= Mit dem Toollberbriickungshife ITI Plusunter [System | Tools] stellen Sie die
relevanten Betrige zusammen.

= [USt.-Vorbelegung setzen | It. Ust.-Systeminterstiitzt den neuen
Durchschnittsatz 9,5 %.

a

OA\Wiking_Bz8 User |.ohrt
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Man befindet sich nun auf der Startseite und ist automatisch eingeloggt.

Mit dem Button Betrieb dauerhaft aus WBO abmelden ist das Abmelden von Betrieben mdglich.

Wiking Beleg Online

Scannetbox-Deckblatter

PDF Upload ¢

Synchronisierung
Betrieb dauerhaft aus WEO abmelden

Extras

beenden

eingelogged (1899 16011) (705273

Auf PDF Upload klicken. Auswahl der hochzuladenden Belege (iber den gelben Ordner (Scangut in
einem Ordner auf dem Explorer ablegen).

= Wiking Beleg Online

optionale Bezeichnung fur anstehenden Uploac

Inhalte der Scannerbox-Verzeichnisse uploaden und ggfs. I6schen

"Beleg-1-Dr.PeterHeil-0720.pdf" &

C:\Testbelege\Testbelege_NEU\Papierkorb\Beleg-1-Dr.PeterHeil-0720.pdf

Rechnungseingang

Rechnungsausgang

Kasse Upload

Lohn oder sensible Datel

() Léschen nach erfolgreichem Upload

Dateien markieren und Offnen-Button betétigen.

-~

Mame Anderungsdatum Typ GraBe
Beleg-2.pdf 27.11.2018 08:32 Adobe Acrobat D... 105 KB
Beleg-3.pdf 27.11.2018 08:32 Adobe Acrobat D... 245 KB
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Optionale Bezeichnung fiir anstehenden Upload -> Hier hat man die Modglichkeit flr den
anstehenden Upload eine Bezeichnung zu hinterlegen. Diese findet sich dann bei der Synchronisierung
in der Vorschau wieder.

Upload-Button betétigen - > Wenn die Belege nach dem Hochladen geléscht werden sollen, dann
Haken in der Checkbox ,,Léschen nach erfolgreichem Upload“ setzten. Wenn der Haken nicht
gesetzt ist, wird automatisch ein Ordner Papierkorb angelegt in den die Belege nach dem Upload
verschoben werden. Den Ablageort kann man durch einen .INI-Eintrag auch gesondert steuern.

Belege wurden zur Erkennung in das Archiv hochgeladen.
Die OCR Erkennung lduft nun im Hintergrund.

Auf das Men klicken
Wiking Beleg Online

4 Belege Synchronisieren

Die Synchronisierung muss durchgefiihrt werden, damit die Belege in der laufenden Buchhaltung
ankommen.

Den Button Check zum Anzeigen der hochgeladenen Belege anklicken.
Die bereitstehenden Belege werden nun gesondert pro Upload und ggf. mit optionaler Bezeichnung
angezeigt.

Haken in Checkbox bei Beleggruppe(n) setzen, die man herunterladen méchte.

= Wiking Beleg Online

Check,

bereitstehende erkannte Belege: 25

davon noch micht in dieser Installation vorhanden: 13 Yorachau

2 Beleqg
2 Beleqg
JBeleq
JBeleq
2 Beleq
1 Beleqg

e
e
e
e
e
e

aus Wiking-ersion war 9.8.15 ader UwIS vam 14702021
aus Wiking-ersion war 9.8.15 ader UwIS vam 02.17.2021
aus dieser Wiking-Installation vorm 02.12.2027 [Test 1]
aus dieser Wiking-Installation vorm 02.12.2027 [Test 2]
aus dieser Wiking-Installation vom 08.12.2021 ()

aus anderer Wiking-Installation vorm 06.12.2021 [Test SB]

Download: Belege [mit Importdaten]

Mach Einlesen van D atenzsicherungen konnen samtliche noch fehlenden POF:

Download gehalt werden,

Mit dem Button Vorschau kann man ausgewahlte Beleggruppe(n) einsehen und einzelne Belege ggf.

vor dem Download mit dem Button [6schen.
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Dann Download: Belege (mit Importdaten) -Button zum Downloaden der Belege betatigen.
-> Nun stehen die Belege in der laufenden Erfassung im Import bereit und man kann auf beenden
gehen.

Achtung! Doppelt hochgeladene Belege werden anhand des Betrages und der Rechnungsnummer
erkannt. Es erscheint eine Warnmeldung. Dubletten sind im Import farblich gekennzeichnet und
kdnnen ggf. mit der Taste ENTF geléscht werden.

7 Dublette(n) gefunden; Importsatze gekennzeichnet

Hinweis: Die Beleg-Indexe sind in den Datensicherungen (SAV/FDH) enthalten. Mit dem Button
Download kdnnen Sie nach dem Einlesen von Datensicherungen samtliche noch fehlenden PDF’s
holen.

5 Buchen der Belege in Wiking

Schnellinformationen:
- Fir Wiking Beleg Online ist ein neuer Import-Typ mit dem Namen WBO eingefiihrt worden.
- Zujeder Zeile wird der zugehdérige PDF-Beleg angezeigt.
- Alle OCR erkannten Daten werden automatisch in Verbindung mit diesem Typ angezeigt.

6 Bankbuchung mit Belegverkniipfung

Wenn man den Bankenimport nutzt hat man die Moglichkeit, die mit Wiking Beleg Online
hochgeladenen Belege direkt mit den Bankbuchungen zu Verknupfen. Wiking durchsucht die
ausgelesenen OCR-Daten des Belegs. Gesucht wird standardmafig nach korrekt aufbereiteter IBAN
und Buchungsbetrag ohne Nachkommastellen. Diese Einstellung kann man ggf. anpassen. So wird
der passende Beleg zu der Bankbuchung vorgeschlagen.

(€] = & s
Inpertésten Reoen et Spalen tuschen 55>

[t BetraglatumBuchuriText-1 |Text-2 _|Buchungstex Auftraggebel Auftraggebel um-W Bk
‘ B \

inofenthe

B ol
o 4625 15.102020 npfenkhe §26  UEBERWEISLDr Pefer HiDES<2109001 1 Cesemwsu (e
|Bank. 446,25 01.11.2020 Impfenkhe 840 UEBERWEISLDr. Peter HeilDE84210900( 0 g%s:ezﬁgﬁ‘nmnnuzmsw Beleg
|eank s UesswEsL ] DEas2100
ek M UESERWESLLANDMASCHOE 7210800 2 e
sk @6l UPSERWEISLLANDMASCHIDEI7213500 2 00117
Bank -3.345,85 20.10.2020 Getriebe 481 UEBERWETSLL N éak
lBank -13.345,85 03.11.2020 Getriebe 490 UEBERWEISLLANDMASCHIDE17210800( 0 5
= 16:500,00 09,07.2020 Schocher 789 UESERWEISLSchchthof DES2210222(0¢ Zmse
[Bank 11.660,03 28.08.2020 Schlachter 801 UEBERWEISLSchlachthof DE92210222( 26 :"Z EUR
|aank 17,1042 19,090 Stachter 831 UEBERWEISLSchchthf DESZ210222( = teuemummer:1/123/12345 oder S GNE: DE 136635 376
|oark 713042 15,000 Scahter 855 UESERWEISLSchachtof DESZ2102221 1 =5
ek 270,87 180720
|ank Py
|

Datefen: 31; Satze ges

gefitert): 59 (29)

[ Ficto] sakto Unsatz| eleg/Datum |2, Datum | Text Gewicht] Stick| Kt _USH/S/G a.| AN, |Rechrungsnr. | Verbundums. | Konsold, Buchf. | i
| 4

Rechnung
Am 020
58 ([
&&= M —
N, Fikto _Sak satz (€ Beleg Datum Text Gewicht Stick USt. s BaANr. Rechnungsnr. Z. + et 1 TR T
1 13000 47011 398,65- | 15.07. Dr. Peter Heil 19 815 - Impung .
2 o e wee ] o 2 |caos20ts | mehendung Michicber w0
3 13000 47011 446,25~ | 15.07. Dr. Peter Heil 0840
+ oo gou e 1507, 0. peter el
efsaie E
TR =%
=
Einanzkonto: 13000 vmm Q 1.516,10-  Banken (Schecks, Kasse Bankguthaben) Zahibar in 30 Tagen netto.
Sacforto:  ©_0iivem @ L4150 Midviehhatng Gesndneisders)
Umsatz: ¥ 285,60- € (Netto/Steuer: 285,60 / 0,00) 0821
Belegnummer: ¢ 5 ‘hichste Nr. fiir Konto 13000
Datum: 05.08.2020
=
ot o peter bl v B
. a

Ust.-Schifissel: Storno/Gutschrift: (] / \N pRaL l g ] iz \ 0/
)5

Kontoauszig: 19 Recmungsws: vIE Losen Schieben || (@) [DEB4 2109 0007 0000 =234 67 255,

(Tipp: Fenster Ubersichtlich anordnen, bestenfalls Beleg auf zweitem Bildschirm)
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Starte den Import mit Alt + | oder durch Auslésen des Buttons ,Import®.

Wahle den Import-Typ Bank.

Offne das Fenster ,Belege” mit F7 oder Klick auf das Minibild (kein verkniipfter Beleg).

Die Zeile mit den Import-Daten ist aktiv, der Buchungsvorschlag ist ausgeftllt und kann ggf. um
Regeln erganzt werden, der zur IBAN passende Beleg wird angezeigt.

Wechsle ins Fenster Ifd. Buchhaltung mit ENTER.

Prife: passt Beleg zur Buchung?
= Nein: Wechsle zum nachsten Beleg und priife wieder.
2> Ja: Weiter
Erganze den Buchungssatz.
Speichere den Buchungssatz.
- Wiking setzt den Beleg auf vollstdndig zugeordnet,
- verschiebt den Importsatz ins Archiv und
- léscht vorhandene Metadaten des Belegs vom Typ WBO, um Doppelerfassung zu vermeiden.

Trefferliste: Trifft die Suche auf mehrere Belege zu, sind die Belege auf die Sekunde genau nach
Synchronisationsdatum aufsteigend sortiert, so dass der alteste Beleg zuerst angezeigt wird.

Blittern in der Trefferliste: Man verwendet aus der Ifd. Buchhaltung Alt Rechts, um zum nachsten
Beleg zu gelangen, Alt Links um den vorigen Beleg wieder anzuzeigen, Alt Ende um ans Ende der
Liste sowie Alt Pos1 um an den Anfang der Liste zu gelangen. Man kann auch die Buttons

EIENE TN

benutzen.

r
Nutze den Button , die Tastaturkombination Alt + X oder den Klick auf das Minibild

, um der Bankbuchung gar keinen Beleg zuzuordnen.

| <<= S5palten tauschen |

Mit dem Button
Belegpool) vertauscht werden.

kann die Darstellung des Belegfensters (Belegansicht und

| syollstandig= dndern |
Mit dem Button kann man Buchungen, die bisher nur den Status zugeordnet

haben, auf vollstdndig zugeordnet andern.

Mit dem Button EI kann man Belege aus dem Belegpool I6schen.
Achtung!!! Die Belege sind nun vollsténdig also auch aus dem Belegarchiv geléscht. Dies geht nur
solange die Belege noch nicht festgeschrieben worden sind.

Mit dem Button kann man einen Beleg als Favoriten markieren.

Mit dem Button kann man sich anzeigen lassen, mit welcher Buchung der Beleg verkniipft ist.

. vollsténdig zugeordnete Belege ausbhlenden . . o
Die Checkbox dient dazu Beleg die bereits mit einer Buchung

verknUpft worden sind im Hintergrund zu Verbergen.
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[DE84 *2109 *0007 *0000 *2345 *67 398, |

Die Checkbox ist eine Volltextsuche uber alle
Belege. Die Suche wird automatisch vorausgefiillt, kann aber jederzeit gedndert werden. Mit Klick auf
den Filter oder ENTER wird die Suche ausgeldst.

i,

Mit dem Button kann man alle Belege, die noch nie mit einer Buchung verknipft worden sind
I6schen.

Der Button 52 verzweigt in die Programmanpassung. Hier kann man individuell wahlen, nach

welchen Kriterien Matching via: BIBAN und [Umsatz ger nassende Beleg zur Buchung gesucht werden
soll.

Mit dem Button E kann man die von der kinstlichen Intelligenz ausgelesenen Rechnungsnummer
(wird Gber dem Minibild angezeigt) Ubernehmen.

Aufr@umen: Die Funktion WBO-Importsétze priifen 16scht alle WBO-Importsatze bei denen die
entsprechenden Belege bereits vollstandig verknilpft oder nicht mehr vorhanden sind.

G Fibu-lmpert - m} x
Importdaten Regeln
Typ docld originel_flle { Datum_Buck Doc_Setrag|Doc_Belegtyfzechnd/ | Typ: el
‘ docld: 3037bd0f-a17e-4dca-bacc-d0eddSafilast
original_file_name: Beleg-11-PSM-0718.pdf aus K:\Wiking\Support!,Schulungen\Wiking Beleg Online'Testbelege WBO',
3037bd0f-a1 Beleg-11-PS 31.07.2018 592,98 Sonstiges Doc_Datum_Buchung: 31.07.2018
WBO 30370d0f-a1 Beleg-11-PSh 31.07.2018 592,98 Sonstiges BDE_SEIHB?? ;92'?,-8
& oc_Belegtyp: onstiges
WBO 3037bd0f-a1 Beleg-11-PSN 31.07.2018 592,95 Sonstiges Doc Rechnungsrr: 888
WBO 09901d3b-7eBeleg-7-HAG( 11,10,2018  21.089,68 Sonstiges Doc_USTID: DE136695975
WBO 09901d8b-7eBeleg-7-HAG! 11,10,2018 21,089,568 Sonstiges Doc_Partner_Kto: ZL?B 14Jr
=, f Doc_Steuernummer: 12/123/12345
WBO 09901d8b-7eBeleg-7-HAG( 11.10.2018  21.089,63 Sonstiges Doc_BIC: GENODEF1KIL
'WBO 09901d8b-7eBeleg-7-HAG! 11,10.2018 21,089,568 Sonstiges Doc_BelegRgGut:  Rechnung
WBO 08d156bf-77 Beleg-3-Schle 12.09.2013 17.130,42 Sonstiges Doc_Partner_ID: P5M GMBH
gL S . Tab_Description: Unkrautvernichtungsmittel
WBQ 08d156bf-77 Beleg-3 St.:hl.: 12.09.2018  17.130,42 SDnsh.ges Tab_TotalAmount: 498,30
WBO 5ce67780-41Beleg-5-Birm 10 N7 718 & QG0 AN Snnefinas
WBO 3b7255-6%Beleg-2 Neue Regel erstellen Alt+N
WEQ c3fh7255-69(Beleg-24 WEO-Importsitze priffen
WBC c3fb7255-6%Beleg-24
WBO c3h7255-6%Beleg-24 WikConverter: konvertieren
WBO c3fb7255-69Beleg-24 WikConverter: konfigurieren
WBO Faec4led-e0 Beleg-11
WEC 93095a04-22Beleg-14 Importarchiv anzeigen

< > |
Dateien: 8; Satze gesamt (davon gefiltert): 42 (17)

Filto| SaKio Umsatz| Beleg| Datum 2. Datum  |Text Gewicht| Stiick| KSt| USt 5/G |Ba. | ANr. Rechnungsnr. | Verbundums. |Konsolid, Buchf, |

Aufteilung von Bankbuchungen mit Belegverkniipfung:

Das Aufteilen von Buchungen funktioniert wie gewohnt. Man erfasst einen Teilbetrag, die
Buchungszeile wird griin markiert und erst wenn der Betrag bis auf 0 Euro ausgeglichen ist, wird sie
beendet. Der Beleg bekommt wahrend des Aufteilens den Status zugeordnet, damit er mit jeder
Teilbuchung verknlipft werden kann. Sobald die Buchung abgeschlossen ist, wird der Beleg
automatisch auf den Status vollstdndig zugeordnet gesetzt.

Bei Sammellberweisungen wollen wir mehrere Belege hinter eine Buchung heften. Dies funktioniert
im Prinzip genauso. Man erfasst einen Teilbetrag, wahlt den entsprechenden Beleg aus und schlief3t
die Buchung ab. Beim nachsten Teilbetrag wahlt man den nachsten entsprechenden Beleg.

Beim Abschluss der Buchung bekommen alle Belege den Status vollstédndig zugeordnet.

7 Offene Posten Buchhaltung

Starte den Import mit Alt + I oder durch Auslésen des Buttons ,,/Import“.

Wahle den Import-Typ WBO.

Das Belegfenster 6ffnet sich automatisch.

Die Zeile mit den Import-Daten ist aktiv, der Buchungsvorschlag ist zum Teil ausgefillt und kann ggf.
um Regeln erganzt werden. Der passende Beleg wird angezeigt.
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Wechsle ins Fenster Ifd. Buchhaltung mit ENTER.
Vervollstédndige die Buchung.
Speichere die Buchung ab.

o T L= :
x,mwm:ey’, Regeh |
— 1 e Freigeben
e e T v e R @ Anmelden
2 Jepiemr B
B
e
Vo 11.660,03 12345 2 ]
oo e i e 2
WBO. '854a87ac-1dKProje} 12.08.2018 Land! ¥ ol -
e o o
n gefitert): 81 (51) =
o
; .

S 5, I8 v] ow] 4 &

N.  Fto Sto  Umsatz(6) seleg Datum Text Gevicht Stick USt. s Bale. Rechungar. Z
1 1000 13900 500,00~ 0107, anKasse

Grendonto:  [100 v =@ #s60-

Sachonto: [ 1299 v ] 2560

Umsatz: B =ssele (etto/Stever: 285,60 /0,00)
Belegrunmer: B ] [WEsen] furkono 0100

P [ormsmns] astthe Nourafeter

T [E1[orpeterriel <]

Ust-Schissel: StomofGutsdift: []

— | e (et o

Der Button dient zur Aufteilung von Buchungen. Er kann auch mit der Tastaturkombination
Alt und + ausgel6st werden.

Der blaue Schieberegler == vertauscht die Funktion der Tasten Speichern und Splitt.

=]
|5peicherr1 ” Splitt |

Befindet sich der Schieberegler iiber dem Button Speichern
+ flr Speichern und die Tasten Alt und + flr Splitt.

nimmt man die Taste

=]
|Speid'|err1 || Splitt |

Befindet sich der Schieberegler iber dem Button Splitt (Ifd. Fibu ist rosa)
man die Taste + fiir Splitt und die Tasten Alt und + flr Speichern.

nimmt

8 Offene Posten Liste

In der Kontoansicht kann mit der Tastenkombination Alt + O eine OP-Anzeige erstellt werden. Es
werden alle Konten angezeigt, bei denen noch etwas offen ist. Man kann sich auch nur bestimmte
Konten anzeigen lassen. Alle Konten die bereits ausgeglichen sind, tauchen nicht mit auf. Mit der
Tastenkombination Strg + Leer kann man Buchungen, die ausgeglichen werden sollen, vormerken.
Diese werden dann mir einem ' gekennzeichnet und die Buchung taucht im Bereich e auf.
Man kann mit der Tastenkombination Strg + Leer die vorgemerkte Buchung auch wieder aufheben.
Mit der Tastenkombination Alt + G kann man die vorgemerkten Buchungen abstimmen, sodass sie in
der OP-Liste nicht mehr angezeigt werden. Mit dieser Tastenkombination kann man auch eine
Ausgleichsbuchung vorschlagen lassen, wenn zum Beispiel eine Differenz wegen gezogenem Skonto
entstanden ist.

Mit der Tastenkombination Alt + B kann man bereits abgestimmte Buchungen wieder sichtbar
machen und mit der Tastenkombination Strg + Leer den Status ,abgestimmt® ggf. wieder
zurucksetzten.

Mit der Tastenkombination Alt + C kann man sich die Offene Posten Liste ausdrucken.

Hinweis: Die verschiedenen Funktionen sind auch (ber der Kontextmenii (Klick rechte Maustaste)
ausfilihrbar werden nur sichtbar, wenn sie bei der markierten Buchung genutzt werden kénnen.
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(G Kontoansicht \ - O X
16 Buchungen Vortrag Saldo

Konto: 10100 ~ Kontok. (Ford. u. Verb. LuL) vorgemerkt (0): 0,00 steuerlich: 1.676,95 1.970,16-
01.07.2019 bis 30.06.2021, OP-Ansicht betriebswirtschaftlich: 1.676,95 1.970,16-
¢ | & B[00 | me| B
PN-Nr. G.Kto Umsatz (€) Beleg Datum Text Gewicht Stick USt. s Ba.ANr. Rechnungsnr. OP Z. Re.-Saldo
10 85510 5.933,01 / 060720 SCHLACHTHOF 353 593301
.676,95- 352 6
Ll ’ sortiert nach PN-Nr. less L
16 12499 100,00- / 120820 LANDHA . e 12601
17 12499 739,76- / 120820 LANDHA SOrticrtiacty Datm 12601 839,76-
9 82540 10.566,99 / 060720 SCHLACH SarderliaciSaigsnn 789
11 i 13000 16.500,00- 09.07.20 Schlachtt sortiert nach Beleg 19 789 5.933,01-
2 47011 398,65- / 020720 Dr.Peter ® sortiert nach Rechnungsnr. 815
28 12499 398,65- / 020720 Dr.Peter e 815
5 i 13000 398,65 15.07.20 Dr. Peter } 19 815 398,65-
sortiert nach Kostenstelle
24 12499 100,00~ / 040820 Dr. Peter : . 821
25 12499 185,60- / 040820 Dr.Peter septielnasitklst Soliecl 821 285,60-
3 47011 446,25- / 020920 Dr.Peter SOmiEEnaclElext 826
23 12499 446,25- / 020920 Dr. Peter sortiert nach Verbundumsatz 826
7 13000 446,25 15.10.20 Dr. Peter sbitiett iach Biichurgsatt 19 826 446,25-
4 47011 446,15- /021020 Dr. Peter 840
8 i 13000 446,25 01.11.20 Dr. Peter neuer Auswertungszeitraum Alt+Z 19 840 0,10
v OP-Ansicht Alt+0
markierte Buchung vormerken e Strg +Leer
abgestimmte Buchungen sichtbar Alt+B
OP-Liste aller Konten Alt+C
mportarchivanzeige F6
Beleganzeige E
markierte Buchung korrigieren Alt+K
markierte Buchung stornieren
markierte Buchung kopieren
L | T Rechnungsnr. kopieren Alt+R

In den Stammdaten kann man in der Steuerung angeben, ab wann die OP-Verrechnung sattfinden
soll. Diese Einstellung gilt fir alle Kontokorrentkonten.

Q

m

Grunddaten
Buchhaltung
Landwirtschaft

&

m

Steuerung

- Gruppentext in Auswertungen darstellen

echnung der offenen Posten ab

= Abschluss
=) Standardtyp st. Abschluss. Standard (automatisch)
- Taxenomievariante alt

5 Abschlussvermerk

- Standardfermulierung 20 HLBS, ohne Beurt, Buchf=St8
© - Ergénzende Hinweise - keine Hinweise -
Freigabe des cingesteliten Abschlussvermerkes
" Verrechnung Pachten/Micten in Materialaufwand [
S Formulare
Geldrackbericht - existiert nicht -
B E-Bilanz
- Interna
Passwort andem oK Abbrechen
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In den Kontoeinstellungen kann man die OP-Verrechnung individuell fir ein Konto hinterlegen.

Konto Text

***%x* Neues Konto aufnehmen
Kontok. (Ford. u. Verb. Lul) 120 nein nein nein

Konto: Kontok. (Ford. u. Verb. LulL)
Original-Kontenrahmen-Text Kontok. (Ford. u. Verb. LulL)
Gruppentex Kontokorrent
USt-Schliissel-Vorbelegung:

Sonderbehandlung

Bestandskonto

Bewertungsart: (1]
Individuelle Bew.-Konst. st./bw.
Verdichtung in der Kontenliste
OP verrechnen ab

Finanzbuchung mit Naturalangaben
;usétzliche Naturalfelder
Offentliche Férderung:
Zusatzinformation:

keine

nein
Richtwert

nein
01.08.2018
(j/n) 2 n

keine
nein

Satz abspeichern=F10 zuriick=Esc

9 Korrekturmodus

Uber den Korrekturmodus hat man die Méglichkeit falsch zugeordnete Belege zu Idsen, sowie
Buchungen nachtraglich mit Belegen zu Verknipfen.

a

= |

S0 8ekge: Spalten taschen >>>

o sato otz _seks oot Toxt cencnt w5 basv. pedmunge. 2
1. 13000 401 865 i507 DrPetertel w985 |
T
m—
L.
[R——
S EmrEs ke (e, Ko Srutabr)
T Wit Gesrebersdens)
T [r——— & e
L o/ =1 I —— -
POR— S gwene. | frkonto 00 o o pEETMRIAL] °
o o EE—
ot o |
=1
. « = |
suge i
e @ »\DaDo) EEemm| 7
Kontoauszg: 7 19| Rechungas (7515 E Losen ntreen | ] &
|
Lésen (Freigeben)

Nun erscheint der Button Lésen. Der ggf. hinterlegte Beleg wurde von der Buchung entfernt.

=] |

Der Haken in der Volltextsuche
Beleg zu suchen.

kann gesetzt werden, um einen

. [ volsténdig zugecrdnete Belege aushlenden o
Der Haken in der Checkbox ist nicht gesetzt, damit die

Suche in allen Belegen, mdglich ist. Wenn gewunscht, kann er gesetzt werden.
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i5me: Spatentauscen >>>

2 {00720 | enandung Machseeer 150

=g =

ETREE] w5

Banken (schecks, Kasse Bankauihaben) Korrekturmodus

‘Michviehhaltung (Gesundheitsdenst) nomm o
,65- (Netto/Stever: 398,65 /0, 315 =
/8, i 3 IEEannoneen

e e {|Raemy
Text: (7 Dr. Peter Hel v -
Sevicht: @ n:
stuk: ¢ /
s o \@@@@\ EA—— L |
o (7] 5 Redwrgevs 1015 I Lgsen | ‘ sreren || @ it (af -3

Wenn man einen neuen Beleg mit der Buchung verknipft, kommt die Abfrage Wollen Sie den Beleg
auf ,,vollstiandig gebucht” setzen?.

Wenn ja —> Der Beleg hat nun den Status vollstdndig zugeordnet und wird beim Buchen nicht mehr
als Belegvorschlag angezeigt.

Wenn nein -> Der Beleg hat den Status zugeordnet und wird ggf. beim Buchen wieder als
Belegvorschlag angezeigt.
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