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1 Anforderungen an das Scangut

Auflésung 300 dpi,

Ausgabeformat in PDF

O O O O O

pro Beleg eine PDF Datei,
Schwarz/Weil} oder Farbe

ca. 50 KB pro Seite (Richtwert)

2 Kontokorrentbuchhaltung oder Bankbuchung mit Belegverkniipfung

Kontokorrentbuchhaltung

- Erst Beleg (Typ WBO) buchen, dann Bank (Typ Bank) buchen.

- Es mussen die Kontokorrentkonten ab dem Konto 10100 verwendet werden.

- Ggf. Umstellung der schon bestehenden Bankregeln beachten.

Bankbuchung mit Belegverknipfung

- Bankenimport erforderlich.
- Die bereits vorhandenen Bankregeln bleiben unverandert.

- WBO-Metadaten werden nach Verknipfung mit Bankbuchung automatisch geléscht.

3 Upload von gescannten PDF Belegen in das Wiking-Archiv

In Wiking den Betrieb aufrufen, fir den der Upload durchgefiihrt werden soll.
Den Menulpunkt Wiking Beleg Online aufrufen (Strg + O).

<ﬁ 9907 14952: Musterbetrieb Belegbuchen 2, Wirtschaftsjahr 07.2018

Erfassung Auswertungen Betriecbe System  Auftrige Hilfe

Datensicherung >
Dateibearbeitung >
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L

Ny

Meuerungen se

n 31 Mitte C
(System [ Tool | PDy
Wiking Beleg Online

WikCenter

Bundesanzeiger

WikConverter: kenfigurieren

Wiking Beleg Online

Betriebe prifen...
WikingPlausi

Betriebsliste drucken...

s

Strg+ O

Die Wiking Ein Betriebs-Stamm neu... ort

auf unserem YouTubi
GDPdU exportieren... ¥

bl Eur By Liste Kontentexte

Vergleichsgruppen zu
Liste 5tand Bodenwertanpassung

nur |G Sie bei hlert t2-Tool

Hier kiinnen Sie die B L

Versionsinfo (Stand: Wiking 9.8.14)

Informieren Sie sich hier Gber die wichtigsten Meuerungen der aktuelen v

Copyright © 2021 act Angewandte Computer Technik GmbH

W:A\Wiking__Developh,

User l.ohrt

1/9



Man befindet sich nun auf der Startseite und ist automatisch eingeloggt.

= Wiking Beleg Online

Scannethox-Deckblatter

PDF Upload #
Synchronisierung

[Quickbelege]

Einstellungen

beenden
eingelogged (1 899 16032) (7.04233)

Auf PDF Upload klicken. Auswahl der hochzuladenden Belege (ber den gelben Ordner (Scangut in
einem Ordner auf dem Explorer ablegen).

= Wiking Beleg Online

|cpticna|e Bezeichnung fir anstehenden Uplead DTabellen ! Positionsdaten auswerten (Beta)

Inhatte der Scannerbox-\Verzeichnizse uploaden und ggfs. ldschen

"Beleg-1-Dr PeterHei-0718 pdf" ‘[;‘_-b;|

K Wiking\Suppert\_Schulungen\Wiking Beleg Online\Testbelege WBO'\Beleg-1-Dr.PeterHeil-0718.pdf

< \ >
Rechnungseingang \

Rechnungsausgang

Kagse Upload

Lohn oder sensible Daten /
m |:| Léschen nach erfolgreichem Upload

Dateien markieren und Offnen-Button betatigen.

e

Mame Anderungsdatum Typ Grofe
Beleg-2.pdf 27.11.2018 08:32 Adobe Acrobat D... 105 KB
Beleg-3.pdf 27.11.2018 08:32 Adobe Acrobat D... 245 KB
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Optionale Bezeichnung fiir anstehenden Upload -> Hier hat man die Modglichkeit flr den
anstehenden Upload eine Bezeichnung zu hinterlegen. Diese findet sich dann bei der Synchronisierung
in der Vorschau wieder.

Checkbox Tabellen/Positionsdaten auswerten -> Hier kann man pro Upload die Tabellenzeilen
auslesen lassen. Diese Funktion befindet sich aktuell in einer Beta-Phase.

Upload-Button betétigen - > Wenn die Belege nach dem Hochladen geléscht werden sollen, dann
Haken in der Checkbox ,,Léschen nach erfolgreichem Upload“ setzten. Wenn der Haken nicht
gesetzt ist, wird automatisch ein Ordner Papierkorb angelegt in den die Belege nach dem Upload
verschoben werden. Den Ablageort kann man durch einen .INI-Eintrag auch gesondert steuern.

Belege wurden zur Erkennung in das Archiv hochgeladen.
OK-Button betatigen.

Die OCR Erkennung lduft nun im Hintergrund.

Auf das Meni klicken
Wiking Beleg Online

4 Belege Synchronisieren

Die Synchronisierung muss durchgefiihrt werden, damit die Belege in der laufenden Buchhaltung
ankommen.

Den Button Check zum Anzeigen der hochgeladenen Belege anklicken.
Die bereitstehenden Belege werden nun gesondert pro Upload und ggf. mit optionaler Bezeichnung
angezeigt.

Haken in Checkbox bei Beleggruppe(n) setzen, die man herunterladen méchte.

= Wiking Beleg Online

Check.
bereitztehende erkannte Belege: 25
davaon noch nickt in dieser [nstallation worhanden: 13 Waorzchau

2 Beleg(e] aus Wiking-version wor 9.8.15 oder Lw15 wom 14.10.2021
2 Beleg(e] aus Wiking-version wor 9.8.15 oder Lw15 wom 02112021
3 Beleg(e] aus dieger Wiking-Installation wom 02122027 [Test 1)

3 Beleg(e] aus dieger Wiking-Installation wom 02122027 [Test 2]

2 Beleg(e] aus dieger Wiking-Installation wom 06122021 )

1 Beleg(e] aus anderer Wiking-Installation wom 08.12. 2021 [Test SB]

Download: Belege [mit Importdaten]

Mach Einlezen von D atensicherungen kionnen zamtliche noch fehlenden PDF:

Dowriload geholt werden.
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Mit dem Button Vorschau kann man ausgewahlte Beleggruppe(n) einsehen und einzelne Belege ggf.

vor dem Download mit dem Button 16schen.

Dann Download: Belege (mit Importdaten) -Button zum Downloaden der Belege betatigen.

-> Nun stehen die Belege in der laufenden Erfassung im Import bereit und man kann auf beenden
gehen.

Hinweis: Die Beleg-Indexe sind in den Datensicherungen (SAV/FDH) enthalten. Mit dem Button
Download kdnnen Sie nach dem Einlesen von Datensicherungen samtliche noch fehlenden PDF’s
holen.

5 Quickbelege

Hier landen die Belege, die nicht direkt Gber Wiking hochgeladen worden sind.
Achtung!! Manche Belege laufen automatisch weiter und stehen sofort zur Synchronisation bereit.

Uber den Button Tabelle aktualisieren kann man die Ansicht der Belege aktualisieren.

Die Belege mussen nun mit dem Button Alles auswéhlen und danach mit dem Button Auswahl
libernehmen tibernommen werden. Solange im Fenster ,Quickbelege” Belege stehen, werden diese
nicht synchronisiert.

= Wiking Beleg Online X

17 Belege nicht durch Erfassungsvorlagen / Kl ausgelesen: [1 Belege markiert]

= Diokumentname erzeugt am Seiten |~ 7
Beleg-1-Dr.PeterHeil- 0818 23.03.2021 09:16:54 -
Beleg-1-Dr.PeterHeil-0918 23.03.2027 03:16:54
Beleg-1-Dr.PeterHeil- 1018 23.03.2021 09:16:54
Beleg-2-LandmaschinenGmbH-0718 23.03.2021 03:16:54
Beleg-2-LandmaschinenGmbH-0818 23.03.2021 03:16:55
Beleg-2-LandmaschinenGmbH-0918 23.03.2021 0%.16:55
Beleg-2-LandmaschinenGmbH-1018 23.03.2021 03:18:55
Beleg-3-5chlachthof-0718 23.03.2021 08:16:55
Beleg-3-5chlachthof-0818 23.03.2021 09:16:56
Beleg-3-5chlachthof-0918 23.03.2021 09:16:56
Beleg-3-5chlachthof-1018 23.03.2021 08:16:56

__._,\,_.__.___._I

| Tabelle aktualisieren ‘

| Alles auswahlen | | Auswahl Libemehmen ‘

Die Belege werden nun ohne Buchungsvorschlag mit in den Import ibernommen.
Eine Mehrfachauswahl der Belege ist mit der Taste [Strg] mdglich.

6 Buchen der Belege in Wiking

Schnellinformationen:
- Fir Wiking Beleg Online ist ein neuer Import-Typ mit dem Namen WBO eingefiihrt worden.
- Zujeder Zeile wird der zugehdrige PDF-Beleg angezeigt.
- Alle OCR erkannten Daten werden automatisch in Verbindung mit diesem Typ angezeigt.

7 Bankbuchung mit Belegverkniipfung

Wenn man den Bankenimport nutzt hat man die Moglichkeit, die mit Wiking Beleg Online
hochgeladenen Belege direkt mit den Bankbuchungen zu Verknipfen. Wiking durchsucht die
ausgelesenen OCR-Daten des Belegs. Gesucht wird standardmafig nach korrekt aufbereiteter IBAN
und Buchungsbetrag ohne Nachkommastellen. Diese Einstellung kann man ggf. anpassen. So wird
der passende Beleg zu der Bankbuchung vorgeschlagen.
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g )
Importdaten Regein
120 okge e
E [TV e e S v — [ S
Betra 398,65 ~
o

" Impfen Kihe
Bank -285,60 05.08.2018 Impfen Kilhe 821 UEBERWEISLDr. Peter + 815 -
ok 45715 1506.200 Getiebe 4% UCGERWEISLLANDHASC i
ook 1453585 7,050 Gebicbe 47 UESERWEISLLANDHASC [l —
Bank -10.000,00 29.05.2018 Getriebe Anzi481 UEBERWEISLLANDMASC ang 2018
Bank -3.345,85 20.10.2018 Getriebe 481 UEBERWEISLLANDMASC it
Bank -13.345,85 03.11.2018 Getriebe 90 UEBERWEISLLANDMASC
earc 16.500,00 05.07.20%8 Schischier 799 UESERVEISLSdhachtha N
Rank 11.660.03 2R.08.2018 Schlachter  A01 UFRFRWFTS! Schlachthn s

Dateien: 123; Satze gesamt (davon gefitert): 167 (167)

1

2. Datum | Text

Fikto] Sakto

Umsatz] Beleg|Datum

Gewicht] St

Kst]_Ust s/G B

.| Rechnungsnr. | verbundums. | Konsoid. Buchf.

20103 kel

er: 12/123/12345 oder Ust-1dNi: DE 136,695 976

015
a7

2072016

g (2901 14952: Musterbetrieb Belegbuchen 2, Witschaftsjahr 07.2018) - o X
&
N Fifto SaKto  Umsatz(f)  Beleg Datum Text Gewicht Stick USt s BaANr. Rechnungsnr. Z. e RBechnung
T a0 1249 35865 /0207, Or,Peter el Terarzt 815 =
2 020 129 285,50 1 048 Dr.P t 821 N
3 a0 129 46,25 1 0209, Dr.P t 825 "
4 00 129 46,25 J 0210, Or.petert t 80 For | e erandungen T €
T [0107 2018 [ mpfang T Kahe 700
2 [or072016 |Behandung Michiser 10500
0715
= = T
e TR e
Eransont: G 05 Ungsbark (Sheds Kse Sokgutraber) e
Sechvonto: (712499 v | 4] 975,40 Korrekturkonto (Sonstige Finanzkonter)
Zahisarin 30 Tagen neto.
RS e Oettostevers 359,65/000)
sekgrunmers [ 2] [Faghsne | furonto 000
s ausstaiche Naturalfelder
e or peter v < \
- G BEGNOOErIY
molstendigeandern | | 14 || < [ » [ 1 )-|/@
W[ «]>]m Speichern o e 1
Ust-Scigset stormofGutscrt: [ =
L P
Kantoausgig: (7] | edmungsrs (e [o1d ~ ez sl e 1 | -

(Tipp: Fenster Ubersichtlich anordnen, bestenfalls Beleg auf zweitem Bildschirm)

Starte den Import mit Alt + | oder durch Auslésen des Buttons ,Import*.

Wahle den Import-Typ Bank.

Offne das Fenster ,Belege“ mit F7 oder Klick auf das Minibild (kein verkniipfter Beleg).

Die Zeile mit den Import-Daten ist aktiv, der Buchungsvorschlag ist ausgefiillt und kann ggf. um
Regeln erganzt werden, der zur IBAN passende Beleg wird angezeigt.

Wechsle ins Fenster Ifd. Buchhaltung mit ENTER.

Prufe: passt Beleg zur Buchung?
= Nein: Wechsle zum nachsten Beleg und prife wieder.
2> Ja: Weiter
Erganze den Buchungssatz.
Speichere den Buchungssatz.
- Wiking setzt den Beleg auf vollstdndig zugeordnet,
- verschiebt den Importsatz ins Archiv und
- léscht vorhandene Metadaten des Belegs vom Typ WBO, um Doppelerfassung zu vermeiden.

Trefferliste: Trifft die Suche auf mehrere Belege zu, sind die Belege auf die Sekunde genau nach
Synchronisationsdatum aufsteigend sortiert, so dass der alteste Beleg zuerst angezeigt wird.

Blattern in der Trefferliste: Man verwendet aus der Ifd. Buchhaltung Strg Bild Pfeil Ab, um zum
nachsten Beleg zu gelangen, Strg Bild Pfeil Auf um den vorigen Beleg wieder anzuzeigen, Strg
Ende um ans Ende der Liste sowie Strg Pos1 um an den Anfang der Liste zu gelangen. Man kann

[ <[> ]

auch die Buttons benutzen.

5
Nutze den Button , die Tastaturkombination Strg Pos 1 oder den Klick auf das Minibild

, um der Bankbuchung gar keinen Beleg zuzuordnen.

| <=« Spalten tauschen |

Mit dem Button
Belegpool) vertauscht werden.

kann die Darstellung des Belegfensters (Belegansicht und

Copyright © 2021 act Angewandte Computer Technik GmbH 5/9



| syollstandig= dndern

Mit dem Button kann man Buchungen, die bisher nur den Status zugeordnet
haben, auf vollstédndig zugeordnet andern.

Mit dem Button EI kann man Belege aus dem Belegpool I6schen.
Achtung!!! Die Belege sind nun vollstédndig also auch aus dem Belegarchiv geléscht. Dies geht nur
solange die Belege noch nicht festgeschrieben worden sind.

Mit dem Button kann man sich anzeigen lassen, mit welcher Buchung der Beleg verknupft ist.

. vollsténdig zugeordnete Belege ausblenden | . . o
Die Checkbox dient dazu Beleg die bereits mit einer Buchung

verknipft worden sind im Hintergrund zu Verbergen.

IDE34 *2109 *0007 *0000 *2345 *67 398, |

Die Checkbox ist eine Volltextsuche uUber alle
Belege. Die Suche wird automatisch vorausgeflllt, kann aber jederzeit gedndert werden. Mit Klick auf
den Filter oder ENTER wird die Suche ausgeldst.

o

Mit dem Button kann man alle Belege, die noch nie mit einer Buchung verknupft worden sind
I6schen.

Der Button LSx verzweigt in die Programmanpassung. Hier kann man individuell wahlen, nach

welchen Kriterien Matching via: EIBAN und JUmsatz ger passende Beleg zur Buchung gesucht werden
soll.

Aufrdumen: Die Funktion WBO-Importsétze priifen 16scht alle WBO-Importsatze bei denen die
entsprechenden Belege bereits vollstandig verknilpft oder nicht mehr vorhanden sind.

(j Fibu-Impert - m} X

Importdaten Regeln
Typ docld original_file_{ Datum_Buch Doc_Betrag|Doc_Belegtyjtechny| || Typ: WBO

docld: 3037bd0f-a17e-4dca-bacc-d06ddSaf31a4
original_file_name:  Beleg-11-PSM-0718.pdf aus K:\Wiking\Suppart\_Schulungen\Wiking Beleg OnlinelTestbelege_WEBOY
3037bd0f-a1 Beleg-11-PSk 31.07.2018 552,98 Sonstiges Doc_Datum_Buchung: 31.07.2018
WEBQ 3037bd0f-al Beleg-11-PSi 31.07.2018 592,98 Sonstiges Bot_gelﬁﬂ%; 29 Zr?]_B
E oc_Belegtyp: onstiges
WEBC 3037bdof-a1 Beleg-11-PSk 31.07.2018 592,98 Sonstiges Doc_Rechnungsnr: 838
WBO 09901d8b-7eBeleg-7HAG( 11.10.2018 21,089,638 Sonstiges Doc_USTID: DE1366959756
WEO 09901d8b-7eBeleg-7-HAG( 11.10.2018  21.089,63 Sonstiges Doc_Partner_Kto: 21[73 Hj
S Doc_Steuernummer: 12/123/12345
WBO 09901d8b-7eBeleg-7-HAGC 11.10.2018 21,089,568 Sonstiges Doc_BIC: GENODEF 1KIL
WEBO 09901d8b-7eBeleg-7-HAG( 11.10.2018  21.089,68 Sonstiges Doc_BelegRgGut:  Rechnung
WBO 08d156bf-77 Beleg-3-Schlz 12.09.2018 17.130,42 Sonstiges Doc_Partner_ID: PSM GMBH
- i . Tab_Description: Unkrautvernichtungsmittel

WEO 08d156bf-77 Beleg 345t.:h|.: 12.09.2018 17.130,42 SDnsh.gEs Tab TotalAmount: 498,30
WEO Sce67780-41Beleg-5-Birm 1NN7 018 & 96N AN Sonefines
WEO c3fh7255-69Beleg-24 Meue Regel erstellen Alt+N
WEO c3fb7255-69Beleg-24 WBO-Importsatze priifen
WBQ c3fb7255-69Beleg-24
WBO c3th7255-6%Beleg-24 WikConverter: konvertieren
WBO c3fb7255-65Beleg-24 WikConverter: konfigurieren
WBO 7Bec4les-e0Beleg-14
WEC 93095a04-22Beleg-14 Importarchiv anzeigen
< > |

Dateien: &; Satze gesamt (davon gefiltert): 42 (17)

Filto| Sakto Umsatz| Beleg Datum 2. Datum | Text Gewicht| Stiick KSt| USt|S/G | Ba. | ANr.| Rechnungsnr. | Verbundums. | Konsolid, Buchf,
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Aufteilung von Bankbuchungen mit Belegverkniipfung:

Das Aufteilen von Buchungen funktioniert wie gewohnt. Man erfasst einen Teilbetrag, die
Buchungszeile wird griin markiert und erst wenn der Betrag bis auf 0 Euro ausgeglichen ist, wird sie
beendet. Der Beleg bekommt wahrend des Aufteilens den Status zugeordnet, damit er mit jeder
Teilbuchung verknlipft werden kann. Sobald die Buchung abgeschlossen ist, wird der Beleg
automatisch auf den Status vollstdandig zugeordnet gesetzt.

Bei Sammeliiberweisungen wollen wir mehrere Belege hinter eine Buchung heften. Dies funktioniert
im Prinzip genauso. Man erfasst einen Teilbetrag, wahlt den entsprechenden Beleg aus und schlief3t
die Buchung ab. Beim nachsten Teilbetrag wahlt man den nachsten entsprechenden Beleg.

Beim Abschluss der Buchung bekommen alle Belege den Status vollstdndig zugeordnet.

8 Offene Posten Buchhaltung

Starte den Import mit Alt + I oder durch Auslésen des Buttons ,,Import“.

Wahle den Import-Typ WBO.

Das Belegfenster 6ffnet sich automatisch.

Die Zeile mit den Import-Daten ist aktiv, der Buchungsvorschlag ist zum Teil ausgeflllt und kann ggf.
um Regeln erganzt werden. Der passende Beleg wird angezeigt.

Wechsle ins Fenster Ifd. Buchhaltung mit ENTER.

Vervollstandige die Buchung.

Speichere die Buchung ab.

selege

-GN o

Fibu-Import

Inportdaten

Anmelden

® 8

Regein [g]
e e e e weo

398,650 4711

7267330 05K07al 12, 102018 2
854a87ac-1d KProjel 12.08.2018 of -
sosanccaciOraRl 12092018 o
ottt ackorod 10072018 o

w >
Datelen: 32 Satze gesamt (davon gefitert): 8151 s s
o) sok] et/ seglDotun |2 0stum [Tet Gt 5160011 USYS/6/8a.| A Redrurn. | Vetushas. arsold B,
» ‘
& 5[ [EE ] o] 4§
N o Seo  Unssi(e odes ostm Tex Gewcht _Stick Ust. s BaAN. Redmungon. 2
[ 0107, ankiser

frodor: [om0 vE|@  mse

‘Sachkonto: 1299 v | @ 25,60

Umsatz: [ 285,60-| € (Netto/Steuer: 285,60 /0,00)

Beegrummer: [£] PediElv, |  fur Konto 10100 .

— P———

et Eprreiwha

NSt
e ——T"
e | 5ok
. NI e .
Kontomspg: (£ | Redwege.: (5520

Der Button dient zur Aufteilung von Buchungen. Er kann auf mit der Tastaturkombination
Alt und + ausgel6st werden.

Der blaue Schieberegler === vertauscht die Funktion der Tasten Speichern und Splitt.

=
|5peid1err1 ” Splitt |

nimmt man die Taste

Befindet sich der Schieberegler iiber dem Button Speichern
+ flr Speichern und die Tasten Alt und + fur Splitt.
—=

|5peid1err1 || Splitt |

Befindet sich der Schieberegler iber dem Button Splitt (Ifd. Fibu ist rosa) nimmt
man die Taste + fir Splitt und die Tasten Alt und + flr Speichern.
Copyright © 2021 act Angewandte Computer Technik GmbH 719



9 Offene Posten Liste

In der Kontoansicht kann mit der Tastenkombination Alt + O eine OP-Anzeige erstellt werden. Es
werden alle Konten angezeigt, bei denen noch etwas offen ist. Man kann sich auch nur bestimmte
Konten anzeigen lassen. Alle Konten die bereits ausgeglichen sind, tauchen nicht mit auf.

Mit der Tastenkombination Alt + C kann man sich die Offene Posten Liste ausdrucken.

In den Stammdaten kann man in der Kartei Steuerung angeben, ab wann die OP-Verrechnung
sattfinden soll. Diese Einstellung gilt fir alle Kontokorrentkonten.

Grunddaten Fibu Steuerung BMEL-Daten E-Bilanz Interna

Gruppentext (Auswertungen): nein
Kostenstellenziffern 4

2. Datum : nein
Verbundumsatz (Erfassung) : nein

Standardtyp st. Abschl.: Standard (automatisch)

Abschlussvermerk : 30 - HLBS, ohne Beurt., Buchf=S5tB
- erganzender Hinweis : - keine Hinweise -

0OP-Verrechnung ab : 01.07.2018

Verrechnung Pachten/Mieten igl Materialaufwand: (j/m) ?

Formulare
- Geldriickbericht ] existiert nicht
- Finanzkontenriickbericht : existiert nicht
- lang-/mittelfr. Finanzkt.: existiert nicht
- Anlagenverzeichnis 3 existiert nicht

Passwort einrichten/dndern mit Alt-P *=Pflichtfeld

F10 Esc

In den Kontoeinstellungen kann man die OP-Verrechnung individuell fir ein Konto hinterlegen.

K o Text Gru USt KSt Par Sond.verd.Nat. zus.-

**+** Neues Konto aufnehmen
Kontok. (Ford. u. Verb. Lul) 120 nein nein nein

Konto: 10100 Kontok. (Ford. u. Verb. LuL)
Original-Kontenrahmen-Text Kontok. (Ford. u. Verb. Lul)
Gruppentext: 120 Kontokorrent
USt-Schliissel-Vorbelegung:

Sonderbehandlung

Bestandskonto

nein
Bewertungsart: 0 - Richtwert
Individuelle Bew.-Konst. st./bw.
Verdichtung in der Kontenliste
OP verrechnen ab

Finanzbuchung mit Naturalangaben
Zusédtzliche Naturalfelder
Offentliche Forderung:
Zusatzinformation:

keine

nein
01.08.2018
(i/m) 2 n

keine
nein

¥+ Enter Stammdaten=F2 Auswahl=F3 Satz abspeichern=F10 zuriick=Esc
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10 Korrekturmodus

Uber den Korrekturmodus hat man die Méglichkeit falsch zugeordnete Belege zu I6sen, sowie
Buchungen nachtraglich mit Belegen zu Verknupfen.

(@ laufende Buchhaltung (9 901 14952: Musterbetrieb Belegbuchen 2, Wirtschaftsjahr 07.2018) a X | @ e

& I 12 Belege: Spalten tauschen >>>'

I Sekto __Umsatz (§ _Beleg_Datum_Text Genicht Stick_USt._s_BaANr._Rechnungsnr. Z
%

Tz B
& —
5 eleg-1175M-0718
s
5
6
7 B
Steuermummer: 12/123/12345 oder Ut dNr E 136695 576
Anden
Testbetrieb
orentendamm 39
20103 el Bept. 0640
Kamsente. 04711
owm g2 102018
Rechnung
Am 01,102
— For | o oo e
Erendonto; | 13000 | 4 Ubungsbark (Schecks, Kasse, Bankguthaben) T [01.102018 |Implung 20 Kahe 30,00
Sadbonto: - [T~ | 4 Michviehhaltung (Gesuncheitsdienst) 2 01102018 | Behandiung Milchfisber 7500
natr: o[ e (vetofStever: 46,25 /0,00)
Tetosumme 7=®
selegrummer: [ 3] nodsen. furkeno 12000
- = - S v zuziigh. 19 % USt 725
Datum: 15.10.2015% | 2! . Kassenmuscheck | | molstindgeandem | | 1| < [ » (o] = ][@ e
Text: - [orpeterves o
Gewiht: [ Jat Zahibarin 30 Tagen nett
O —
o - > Speichern — " Y
Kontoauszig: 7 | | Redmungem: < 525 2 Losen (Freigeben) | Abbrechen | E— | - |
Lésen (Freigeben)

Nun erscheint der Button Lésen. Der ggf. hinterlegte Beleg wurde von der Buchung entfernt.

=] |

Der Haken in der Volltextsuche
Beleg zu suchen.

kann gesetzt werden, um einen

. [ lvolsténdig zugeordnete Belege ausblenden o
Der Haken in der Checkbox ist nicht gesetzt, damit die

Suche in allen Belegen die jemals hochgeladen worden sind, méglich ist. Wenn gewlinscht, kann er
gesetzt werden.

D seege -
speege St i 555
Ly
" Stevemummer 12/133/12345ode st 1< DE 13635 976
amm
e
P Rechnung
A 01102018 hab ke Benardungamatnsenen e
oo e e
B & DEoark ek T [01102016 [impng 20 Kihe ey
st v - ]S el (Gesmbiders) < PR MR I o0
Umsatz: ¥ 446,26-| € (Netto/Steuer: 446,26 /0,00)
[ o B
Belegnummer: $ hochste M. fir Konto 13000
al I e v e
Datum:. 15.10.2018 5 | | wolstandg« andem M < » M -0 446,25
Tt et B
e oo in30Tagen et
= ]

N ; =
[Dvolstandig it
] 4

Wenn man einen neuen Beleg mit der Buchung verknipft, kommt die Abfrage Wollen Sie den Beleg
auf ,,vollstiandig gebucht” setzen?.

Wenn ja —> Der Beleg hat nun den Status vollstdndig zugeordnet und wird beim Buchen nicht mehr
als Belegvorschlag angezeigt.

Wenn nein -> Der Beleg hat den Status zugeordnet und wird ggf. beim Buchen wieder als
Belegvorschlag angezeigt.

Ust. Schissel: Stomo/Guischrift: []
Consaszg: < | | gedmungams - [s26 B
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