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1. Gerate

1.1, H21 - M24

M24 M21
Helligkeits- und hinter der oberen links neben dem
Kontrastregler Bildschirmumrandung Bildschirm
Diskettenlaufwerk A unteres Laufwerk linkes Laufwerk
Diskettenlaufwerk B oberes Laufwerk rechtes Laufuwerk

Ein/Aus - Schalter

Geh3duseriickseite

DFO - Teil fir H24 mit Schliisselschalter (ON = DFU-Nachtschaltung)

i.2. Tastaturen

Lt bedeutet gleichzeitige Betdtigung von Tasten

Tastatursymbole
H24 M21 Funktion Darstellung im Folgenden
{4 + e S-Taste (::)
51 = Fi 51-Taste (i:)
52 1{=1 §2-Taste (:i)
53 F3 S3-Taste @
55 F5 55-Taste @
Sé Fé S6-Taste ‘

Fiz2 Fio Dupliziertaste
/ * 7 Riickkehrtaste @

FUNCT NUHM kehrt die Funktion von

LOCK LOCK SHIFT im Nummernblock um

[m] (links u., rechts | SHIFT (Umschalttaste fir
- neben Leertaste) Gropbuchst., Cursor, ..)

SHIFT 7 Help-Funktion @
CHR———
ALT 8,442 diverse Spezialfﬁnk- ( ALT x ) (x=bel. Buchst.)
| tionen

Cursortasten @ @

im Textfeld: AE OF UE S5 (u) @
underscore ==) minus
kleiner ==) slash GZE
numero ==) Stern GED i

sonstige Tasten

Text, Ziffern, Sonderz. z.B, @ @




- Die Tasten mit den Tastatursymbolen der M21-Tastatur sind alternativ auch fiir
die MZ1l =zugelassen.

(z.B, im Korrekturmodus bein E?-l#jttern: anstatt , auch @,@ maglich)

- Fast alle Tasten sind mit einer REPEAT-Funktion ausgestattet (automatische
Wiederholung); alle Eingaben werden gepuffert!

Eimnmaliges kurzes Tippen der Tasten (Uberwinden des Druckpunktes) genigt, um
die gewiinschte Funktion auszulosen!

- ALT sollte wie SHIFT benutzt werden, d.h. wenn z.B, ALT d / ausgelost werden
s0ll, danm ist zuerst die ALT-Taste niederzupressen und danach die Taste 6

Wenn Sie einen GroPfbuchstaben auf einer Schreibmaschine tippen wollen, dann
hacken Sie ja auch nicht total synchron auf die Buchstaben- wund die SHIFT-
Taste.

Warden aus Versehen mehrere Tasten gleichzeitig betidtigt, die iiberhaupt nichts
miteinander zu tun haben, kann dadureh u.U, eine wvollig zufidllige Funktion
ausgelost werden!

{Mahezu jede Funktion 13pt sich riickaingig machen, bzw. wiederholen.)

1.3. Drucker

Ein/Aus - Sphalter: PR 17F --) an der rechten fiehduseseite
FR1471 --) rechts, Gehiduseriickseite

AUTO/LOCAL - Taste: AUTO -=) Drucker wird vom Frogramm gesteuert
(Kontrollampe leuchtet niecht!)

LOCAL --) manuells Einstellungen durch Benutzer moglich
{(Kontrollampe leuchtet)

- Fapiertransport . FF/LF ~--) Zeilenvorschub, Seitenstop bleibt erhalten

FF ~=} Papiervorschub zum nichsten Seitenstop
Var jedem Drucken mufy der Druckkopf direkt unterhalk einer Abriffkante stehen.
Beim 17P kann diese Einstellung wit der FF-Taste erfolgen, da die Frogramme den
Seitenstap beim Start selbst festlegen.
Beim 1471 wmup sichergestellt sein, dap der Druckkopf =zusitzlich zur Fosition

unterhalb einer Abripkante noch an einem Seitenstop steht (erst Taste FF, dann
bei gecffnetem Drucker an grofem Transportrad drehen).

2. Inbetriebnahme

a} Sehliisselschalter am DFU-Teil auf OFF stellen (falls vorhanden)
b) Gerit einschalten

o) evt., Drucker einschalten, Formular einstellen

d4) Frogrammdiskette in Laufwerk A einlegen:
mit Aufkleberseite zum Anwender, nach oben (H24) / links (M21)

2



3. Bedienung
3.1, Grundsatzliches

Der Arbeitsablauf wird wie folgt dargestellt:

@ i zu betdtigende Taste / auszulssende Funktion

einzugebendes Zeichen (Buchstabe, Ziffer, Sonderzeichen)
Laufzettel wird Heldung des Programmes iber gerade ablaufende Aktion
gedruckt

Diskette einlegen, Aufforderung, eine Aktion durchzufiihren und/oder eine
weiter mit (g> Eingabe zu machen

—_— w{ Text, Text weitere Hinweise
Aibrufe an anderer Stelle nadher erliuterter Programmteil
3.3.2.4.

- J/n - Fragen, die mit (:) quittiert werden miissen, Konnen so lange beliebig
beantwortet werden, bis (:) ausgelost wird.

- Alle Aufforderungen, eine Diskette einzulegen und C:) auszulosen, kennen mit
beantuwortet werden,

{ ==) Riickkehr zum Henid, falls z.,B. Programm aus Versehen angewshlt)

(<X



3.2. Programmstart

3.2.1. allgemein

i Inbetriebnahme (2.) I

y
AGRAR-DATEN - Emblem erscheint

- auch wihrend des,
oder vor dem

ﬁ{ Aufbau moglich

Datum und Uhrzeit werden angezeigt
Ok (j/m) 7

IIJII
Datum und Uhrzeit
eingeben, (E)

3.2.2. Henii

i

1. Initialisierung

3, Konvertieren

4, Drucken, Umbenennen
5. Laufzettel

46, Spezialprogramme

2. Programmende

2, Erfassung Buchhaltung

' Programmende !
Disketten entfernen, Gerdt abschalten

v
-}/'
\

Ausfiihren des ange-
wihlten Programmes




3.3. Bedienung der Einzelprogramme

3.3.1, Initialisierung

£

s

o |

V.

|

zu initialisievenden Diskeltte in
Laufwerk B einlegen,

\

/ Pezirk eingeben (3 Ziffern) /

\
/ Nummer eingeben (3 Zifferm) /

Bezirk, Datum, Disketten-
nummer werden angezeigt,

Diskette wivrd
initialisiert

Pedienungsanleitung



3.3.2. Ertfassung

3.3.2.1. Gesamtiibersicht

BT

E Hent n

v

Erfassungsdiskette in Laufwerk B
einlegen, weiter mit
\
Soll mitgedruckt
werden (j/n} ?

{

<))
&)

Drucker einschalten (AUTO)

-

I /
Abrufe W{———————> il Kopfzeile Eingeben [
343 Biks B Bl ¢ |
s )

/

l‘
>ﬁ Buchungszeile Eingeben l

(l I 3.3,2.3,
1

iy
E Korrekturmodus

3. 8:0.5 |




3.3.2.2, Kopfzeile Eingeben

Cursor steht in der Kontrollzahl

Felder der Kopfzeile mit Ziffern fiillen

letzte Ziffer des Feldes Loschen

ein Feld zuriek

Help
Y4 ndchstes Feld
in PN-Seite
?
8l Buchungszeile Eingeben (3.3.2.3.) n
3y |
Jj2 nach DA

>'} fbrufe €3.3.2.4.,) H

in Kontr.-Z,  _—~———

)!ﬁfenu

4 Cursor geht in Kontroll-Zahl

in Feld DA

- VYon und Bis werden bei Nichteingabe entsprechend WJ-Beginn berechnet.

- PN-Seite wird auPer bei Abrufen bei Nichteingabe automatisch auf 1 geset:zt,



3.3.2.3.

3.3.2.3.

Buchungszeile eingeben

1. 5-Tasten

Umsatz: 1. Stelle 52 sonstige Felder

Soll, bei Korrektur Soll, Sprung ins nichste Feld,

bleibt VZ erhalten, bei letztem Feld: Zeile abschliepen

Sprung ins ndchste Feld

Haben, Sprung ins nichste Feld | Zeile abschliefen,
DA 50, 58: Sprung in 4. Konto-Stelle

OO | O ©

Jje nach DA ... Sprung in ...
Mandanten- 51 ?0~—91~~23 o7 s50NSt—-
ende | ——— s = Sachkonto BND
1333.2 l
DA-Wechsel et e keine Bek.-Tage Datum Datum keine
Funk- Funk-
Zwischensumme loschen tion - Finanzkonto - tion
wie (i:) = Text =

Pesonderheit fir DA 90, 21, 93: - (g) im Finanzkonto (siehe (ALT t) (3.3.8.3.2.))

- im Korrekturmodus zusdtzliche Eingabe der DA

3.3.2,3.2. sonstige Eingabe

-<[{ bedeu

@ ..
©
©

TE
S

tet im folgenden: Funktion nicht im Korrekturmodus

. @ , @ ... Buchfelder mit Zeichen fillen

ein Feld zurick, Rickkehr allgemein (z.B. Rickkehr von Help zur Erfassung)
letztes Zeichen des Eingabefeldes loschen

=K, duplizieren (das Feld, in dem der Cursor sich befindet, erhdlt den
Inhalt des gleichen Feldes der vorherigen Buchung)

Help-Funktion

=K, Korrekturmodus einschalten w~-¢IL3.3,2.5. m

(ALT §) =K, Farbwechselroutine (hell - dunkel)

—

b} CZ) —-)4 Abspeichern der ausgewdhlten Farbkombination,

) )4 Yorder-, Hintergrund auswihlen ?
@ . i ('@ ; ——}4 Bereiche Buchungszeilen, Kopf,

aktuelle Buchungszeile,
Hilfslinien auswdhlen |-——————— 5.

(?> ) CED -——»+ Farbe veridndern y.J

zuriick zur Erfassung

=K, Mitdrucken ein-/ausschalten

Zwischensumme ausdrucken

auf Bildschirm alle "0" gegen "o" austauschen

=K, Sichern: alle seit dem letzten Datenart-, Mandantenwechsel einge-
gebenen Buchungen werden gesichert

ALT t) fir DA 20, 91, 23 im Finanzkonto: wahlweise kann die Funktion von

iibernehmen

ALT b) Anzeigen des freien Platzes auf der Erfassungsdiskette



3.3.2.4, Abrufe

=
~ D
i~
ra
[au]
=
=
o
]
~ [J
Q0

Betriebszweigabrechnung:

keine Sammel-BZA:
Sammel-BZA erstellen: i

BZA-Abruf loschen: .

f@ >_

15 Betriebszweige eingeben,
Jeweils mit bis
(::) keine weiteren BZ, Eingabe abschTiefen

H o u

=}
<:><::> =) letzten BZ korrigieren
=)

Help (BZ-Bezeichnungen ausgeben)

\
fibruf wurde gespeichert.

Datenartwechsel ; (::)
Handantenende:

Kopfzeile eingeben f
3.3.2.2, J




3.3.2.5. Korrekturmodus

Cursor steht vor der letzten Buchung

Cursor geht von Buchung =zu Buchung

Blittern: Die Buchungen vor oder hinter den auf dem

Bildschirm liegenden werden angezeigt.
! schnelle Tastenbetdtigung méglich, kein Warten !

Cursor geht in den Umsatz der Buchung, vor der er
steht: Buchung kann korrigiert werden (s. 2.3.2.3,

)

s ey

:
|

Neuberechnung der Zwischensumme von der Buchung, e

vor der der Cursor steht (inel.) bis zur letzten.

alle "D" werden zu "o" ¥
3

Help

3.3.3. Konvertierung

=

Heni

—

zu konvertierende Dl ette in
Laufwerk B einlegen,

!

Postversanddiskette i Lauf-
werk A einlegen,

¥

Konvertierung

. Erst an dieser Stelle
ist die Konvertierung
G T G Do S e DD ke et MR e sieee meet i ey mmeloswe e e e epfolgpeich abge-—

schlossen!

Programmdiskette wieder in .
Laufwerk A einlegen, (f:)—-—-— I e L { kein <:> moglich

3

10



3.3.%, Drucken, Loschen, Umbenennen von Betrieben

3.3.4.1. Gesamtiibersicht

_
Itnenu J

o

Erfassungsdiskette i
Laufwerk B einlegen, E:)

/

1. gesamte Prima-Nota drucken

2, einzelne Betriebe drucken,
3. Betriebskopfe dndern
4, Programmende

laschen

& @

gedruckt 3.3.6.2,

PN wird

\

n3.3.4.3. li

| |

3.3.4.2. Einzeldruck, Loschen

Y,
: DA 9L bedeutet
Die einzelnen Betriebe mit ihren |- - - 20, 91, 93;
Datenarten werden angezeigt. WJ-Beginn:
(07.85)> F
N
[ I I ] ]
mit Cursor Betrieb Betrieb Har- Auswahl
wird zu mar- wird zum wird zum kierung
kierender Drucken Leschen Zu- abge-
Betrieb mar- mar- riick- schlos-
ausgesucht kiert kiert setzen sen
N \ / 4

entweder nur @
oder nur (55)
erlaubt!

}._. - e

- -
1

1
R

I

bitte umblattern

%

i1




Fortsetzung

\/

sollen markierte Betriebe tatsachlich
gedruckt bzw. geloscht werden (j/n) 7

&)

Loeschen Drucken

=)

Y

Sollen die Abrufe mit-
gedruckt werden (j/n) 7
[ |

wd (8)
1)

Buchungen werden geloscht Betriebe werden mit/ohne Abrufe gedruckt

)l(

)

|

3.2.4.3. Kopf dndern

Bezirk, Betrieb und WJ-Beginn konnen gedndert werden,

- Wwie 3.3.2.2.

// bisherigen Betriebskopf eingeben,// Jedoch nur
‘n — b s s M G s Smn e e

euen Betriebskopf eingeben -~ 4 mit Ziffern,

2

/ soll Anderung durchgefihrt werden j/n 7 /

Y

[

"
© ®

dnderung wird durchgefihrt

L€

/ &nderungen abgeschlossen j/n 7 /

( ______“® I —@ ~~~~~~~~ y



3.3.5 Laufzettel

/ Erfassungsdiskette in Laufwerk B einlegen, <:2/

Laufzettel und Kopie werden gedruckt

}

3.3.6. Spezialprogramme

3.3.6.1. allgemein

1
e nE]

-

Spezialprogramme
i. Formatieren A
2. Kopieren A ==) B
3. Druckeranpassung
4, Katalog Laufwerk B
5, Normalmeni

?. Programmende

| i I

1

________ ) % ™
Drucker- Diskette in
anpassung Laufw., B, <:)

erforderliche Diskette(n) 3 edaeb By
einlegen, \
¢ Alle auf der
Formatieren Kopieren Diskette be-
Laufwerk A A ==) B findlichen Da-
teien werden
v v angezeigt,
noch eine Diskette forma-
tieren/kopieren J/N 7
I [ |
I \ W Y

(ED siehe iLHenU l

13




3.3.6,2. Druckeranpassung

V.

. FRO17-B
FR 1471
FR OZ20 (Typenraddracker)
4, M 1009 (brother-Druzker?

/\?a?

RDie entsprechends Druckeranpassung wivd durchgefiihrt,

!

A B

Die Anpassund wird erst nach einem HNeustart aktiviert !!1!!

i Tasten ALT + CTRL + "." im Nummernblock gleichzeitig dricken *

Fedienungsanleitung



3.4. Bedienungs— und sonstige Fehler

magliche Programmeldungen

HaBnahmen

Abbrechen, Wiederholen, Ignorieren

1. Drucker kontrollieren

2, Uberpriifen, ob die richtigen Disketten
eingelegt wurden

3. eingeben; niemals probieren

Erfassungsdiskette voll geworden

nach eventuellen Korrekturen: Programmende
und auf neuer Diskette weiter erfassen

Erfassungsdiskette kaputt

(onvertierung probieren; falls nicht mog-
lich: Erfassungsdiskette einsenden

Bei anderen Fehlermeldungen ist den Anweisungen Folge zu leisten,

Vermeidung von Fehlern

- Gerdte. erst nach vom Menii aus abschalten!

- Disketten nur nach vorheriger Aufforderung wechseln,

- Diskettenwechsel nur, wenn Laufwerkskontrolleuchte aus

- Nach fAbschlup der Erfassung immer sofort zum Menii zurickkehren, vor l3ngeren
Unterbrechungen unbedingt (siehe 3.3.2.3.,2.)

- falls gedruckt werden soll: unbedingt den Drucker ein- und auf AUTO stellen

- Es empfiehlt sich, Disketten, bei denen einmal ein Fehler aufgetrefen ist,
vor erneutem Gebrauch zu formatieren,

19




& . Schlupbemerkungen
- Yon, Bis, PN-Seite eines Betriebes kénnen durch einfache Eingabe des Kopfes
geidndert werden.

-~ fAbrufe korrigieren: letzter Abruf gilt
loschen : PH-Seite = 2000

-~ Beim Programmstart ist darauf zu achten, dap das Datum stimmt !

- unbedingt Help-Funktion ausprobieren, enthdlt interessante Zusatzinformationen
bzw. letzte Programmdnderungen, u. 3.

- neue und "defekte" Disketten unbedingt vor Gebrauch formatieren !

- Erfassungs- und Postversanddisketten durch Aufkleber kennzeichnen und NIE
verwechseln

- falls unbekannte Diskette vorliegt: einfach Programm Laufzettel aufrufen

- Beim Drucken einzelner Betriehe incl, Abrufe werden die Abrufe nur dann mit-
gedruckt, wenn sie direkt im Anschlupf an den Betrieb erfapt worden sind.

Lesen Sie bitte die gesamte Bedienungsanleitung genau durch, damit Sie uUber
alle Funktionen des kompletten Programmpaketes informiert sind.

Testen Sie eventuell Funktionen, die Ihnen noch unklar sind, mit Dummy-Disket-
ten aus.

Rationelles Arbeiten ist nur bei Kenntnis aller Funktionen moglich !!!

Mit freundlichen Griipen,

Ihre ﬁGRﬁé-DQTEN GmbH
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